XXXXVI. Đấu thầu
1. Thủ tục thẩm định, phê duyệt kế hoạch đấu thầu của gói thầu thuộc dự án đã được Ủy ban nhân dân thành phố phân cấp cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận – huyện quyết định đầu tư
- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Chủ đầu tư chuẩn bị đầy đủ hồ sơ trình duyệt kế hoạch đấu thầu theo qui định

* Bước 2:  Nộp tại Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). 
Khi nhận hồ sơ Phòng Tài chính - Kế hoạch kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp đúng theo qui định sẽ tiếp nhận; trường hợp chưa đúng theo qui định thì hướng dẫn một lần để đơn vị bổ sung hoàn chỉnh hồ sơ. 
* Bước 3: Nhận quyết định phê duyệt Kế hoạch đấu thầu và hồ sơ mời thầu tại Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần)
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Tờ trình phê duyệt kế hoạch đấu thầu của chủ đầu tư 

+ Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật, phê duyệt dự án đầu tư

+ Kết quả thẩm định thiết kế bản vẽ thi công kèm dự toán và bản vẽ hoặc Quyết định phê duyệt dự toán, thiết kế bản vẽ thi công kèm dự toán và bản vẽ
* Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)
- Thời hạn giải quyết: Không quá 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được báo cáo của cơ quan thẩm định   
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân quận 
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính - Kế hoạch quận
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý đô thị quận; Phòng Công thương huyện; các chủ đầu tư
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): Không có
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Đấu thầu năm 2005
* Nghị định số 53/2007/NĐ-CP ngày 04/4/2007 qui định xử pah5t hành chính trong lĩnh vực kế hoạch và Đầu tư.

* Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành luật đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng
* Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu

* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của UBND thành phố ban hành quy định về quản lý thực hiện dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách nhà nước của thành phố Hồ Chí Minh.
2. Thủ tục thẩm định, phê duyệt hồ sơ mời thầu của gói thầu thuộc dự án đã được Ủy ban nhân dân thành phố phân cấp cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận – huyện quyết định đầu tư

- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Các đơn vị chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo qui định
* Bước 2: Nộp tại Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). Khi nhận hồ sơ Phòng Tài chính - Kế hoạch kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp đúng theo qui định sẽ tiếp nhận; trường hợp chưa đúng theo qui định thì hướng dẫn một lần để đơn vị bổ sung hoàn chỉnh hồ sơ. 
* Bước 3: Nhận quyết định phê duyệt Kế hoạch đấu thầu và hồ sơ mời thầu tại Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần)
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Tờ trình thẩm định phê duyệt hồ sơ mời thầu của chủ đầu tư 

+ Quyết định phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật, phê duyệt dự án đầu tư
+ Hợp đồng tư vấn đấu thầu. Quyết định thành lập tổ chuyên gia xét thầu. Bảng tóm tắt kinh nghiệm của Tổ trưởng tổ chuyên gia. Bằng cấp, kinh nghiệm của các thành viên tham gia Tổ chuyên gia 

+ Hồ sơ mời thầu và tiêu chuẩn đánh giá hồ sơ dự thầu của gói thầu      
* Số lượng hồ sơ: 02 (bộ)
- Thời hạn giải quyết: 8 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ   
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân quận - huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
  * Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính - Kế hoạch quận - huyện
  * Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý đô thị quận; Phòng Công thương huyện; các chủ đầu tư
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): Không có
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Đấu thầu năm 2005 
* Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành luật đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng
* Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu

* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của Ủy ban nhân dân thành phố ban hành quy định về quản lý thực hiện dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách nhà nước của thành phố Hồ Chí Minh.

3. Thủ tục thẩm định kết quả đấu thầu của các gói thầu thuộc dự án vốn sự nghiệp do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện Củ Chi quyết định đầu tư

- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Chủ đầu tư cuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định
* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện Củ Chi, Khu phố 7, Thị trấn Củ Chi, huyện Củ Chi, TP Hồ Chí Minh, (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). 

Khi nhận hồ sơ chuyên viên tiếp nhận kiểm tra đầy đủ các thành phần của hồ sơ theo quy định. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ và hợp lệ  thì tiếp nhận và tiến hành thẩm định theo quy định. Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp lệ thì chuyên viên phụ trách trao đổi với cơ quan đề nghị thẩm định thống nhất nội dung hồ sơ cần bổ sung điều chỉnh hoặc ra văn bản đề nghị cung cấp bổ sung các thành phần hồ sơ còn thiếu.
* Bước 3:  Nhận kết quả giải quyết hồ sơ tại Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện, Khu phố 7, Thị trấn Củ Chi, huyện Củ Chi, TP Hồ Chí Minh (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). 
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Tờ trình đề nghị phê duyệt kết quả đấu thầu. 

+ Bộ hồ sơ mời thầu.

+ Các bộ hồ sơ dự thầu của các đơn vị tham gia đấu thầu.

+ Báo cáo kết quả xét thầu.
+ Quyết định phê duyệt kết quả đấu thầu và hồ sơ mời thầu của gói thầu đề nghị thẩm tra kết quả đấu thầu.

+ Các Văn bản pháp lý liên quan đến gói thầu.
* Số lượng hồ sơ: 02 bộ. 
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân huyện 
  
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính-Kế hoạch huyện 
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): Không có
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Đấu thầu số 61/2005/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội.
* Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của của Chính phủ về việc hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật xây dựng.
* Chỉ thị số 27/2008/CT-TTg ngày 05/9/2008 của Thủ tướng Chính phủ về việc chấn chỉnh công tác đấu thầu sử dụng vốn nhà nước.

* Quyết định số 1121/2008/QĐ-BKH ngày 03 tháng 9 năm 2008 của Bộ Trưởng Bộ Kế hoạch-Đầu tư về ban hành mẫu báo cáo hồ sơ dự thầu đối với gói thầu mua sắm hàng hóa và xây lắp.

* Thông tư số 63/2007/TT-BTC ngày 15/6/2007 của Bộ Tài chính hướng dẫn thức hiện đấu thầu mua sắm tài sản nhằm duy trì hoạt động thường xuyên của cơ quan nhà nước bằng vốn nhà nước.
4. Thủ tục thẩm định kế hoạch đấu thầu và hồ sơ mời thầu đối với công trình xây dựng thuộc dự án do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện quyết định đầu tư

- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Bộ phận văn thư của cơ quan được Ủy ban nhân dân huyện, khu phố 7, thị trấn Củ Chi, huyện Củ Chi (trong giờ hành chính từ ngày thứ hai đến ngày thứ sáu).

Đối với chuyên viên tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của các giấy tờ trong hồ sơ. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ sẽ tiếp nhận ghi Biên nhận. Trường hợp chưa đầy đủ thì hướng dẫn người nộp hoàn thiện hồ sơ 
* Bước 3: Nhận kết quả thẩm định, phê duyệt tại văn thư của cơ quan được Ủy ban nhân dân huyện giao nhiệm vụ Thẩm định (phòng Công thương huyện, khu phố 7, thị trấn Củ Chi, huyện Củ Chi).
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Tờ trình thẩm định phê duyệt hồ sơ mời thầu.
+ Hồ sơ mời thầu và tiêu chuẩn đánh giá hồ sơ dự thầu
* Số lượng hồ sơ: 07 (bộ)
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quết định: Ủy ban nhân dân huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Công thương huyện
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Ban quản lý dự án khu vực đầu tư xây dựng huyện, phòng Tài chính-kế hoạch huyện.
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): theo tỉ lệ %
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

*- Luật Tổ chức Hội đồng Nhân dân và Ủy ban Nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003
* Luật Xây dựng ngày 26/11/2003
* Luật Đấu thầu ngày 29/11/2005

* Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình

* Nghị định số 99/2007/NĐ-CP ngày 13/6/2007 của Chính Phủ  về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình

* Nghị định số 03/2008/NĐ-CP ngày 07/01/2008 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 99/2007/NĐ-CP ngày 13/6/2007 của Chính Phủ  về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình

* Nghị định số 209/2004/NĐ-CP ngày 16/12/2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng

* Nghị định số 49/2008/NĐ-CP ngày 18/4/2008 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 209/2004/NĐ-CP ngày 16/12/2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng

* Nghị định số 58/2008/NĐ- CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng

* Thông tư số 02/2009/TT-BKH ngày 17/02/2009 của bộ Kế hoạch và đầu tư về việc hướng dẫn lập kế hoạch đấu thầu.

* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của UBND Thành Phố Hồ Chí Minh ban hành quy định về quản lý thực hiện các dự án đầu tư sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước của thành phố Hồ Chí Minh

* Chỉ thị số 13/2008/CT-UBND ngày 09/05/2008 về quản lý chi phí đầu tư vây dựng công trình trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh 
* Văn bản số 3240/UBND ngày 25/12/2007 của UBND huyện Củ Chi về việc thực hiện các nội dung chính của Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của UBND Thành Phố Hồ Chí Minh
5. Thủ tục phê duyệt kết quả đấu thầu.
- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Chủ đầu tư chuẩn bị hồ sơ theo quy định
* Bước 2: Nộp hồ sơ tại phòng Tài chính – Kế hoạch quận - huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).

Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp đúng theo qui định sẽ tiếp nhận. Trường hợp chưa đúng theo qui định thì hướng dẫn một lần để đơn vị bổ sung hoàn chỉnh hồ sơ.

Trong trường hợp cần sửa đổi, bổ sung hồ sơ, Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện sẽ thông báo đến chủ đầu tư bằng văn bản trong thời gian xem xét sớm nhất và chỉ yêu cầu chỉnh sửa, bổ sung 01 lần.
* Bước 3: Nhận quyết định phê duyệt kết quả đấu thầu tại Phòng Tài chính – Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần)
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Quyết định phê duyệt hồ sơ mời thầu, kế hoạch đấu thầu, tiêu chuẩn đánh giá hồ sơ dự thầu

+ Biên bản họp mở thầu
+ Báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu của đơn vị tư vấn đấu thầu

+ Tờ trình phê duyệt kết quả đấu thầu của đơn vị chủ đầu tư

+ Hồ sơ dự thầu của các đơn vị tham gia đấu thầu
* Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân quận - huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Công thương huyện, Phòng Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn; Phòng Quản lý đô thị quận; Phòng Tài nguyên và Môi trường quận – huyện; các chủ đầu tư và các đơn vị thụ hưởng.
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): Chi phí thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu kể cả trường hợp không lựa chọn được nhà thầu được tính bằng 0,01% giá gói thầu
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Đấu thầu năm 2005
* Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05 tháng 5 năm 2008 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng
* Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12 tháng 02 năm 2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình.

* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quy định về quản lý thực hiện dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách nhà nước của thành phố Hồ Chí Minh.

6. Thủ tục thẩm định kết quả đấu thầu

- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Các đơn vị chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo qui định
* Bước 2: . Nộp tại Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). 

Khi nhận hồ sơ Phòng Tài chính - Kế hoạch kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp đúng theo qui định sẽ tiếp nhận. Trường hợp chưa đúng theo qui định thì hướng dẫn một lần để đơn vị bổ sung hoàn chỉnh hồ sơ. 
* Bước 3: Nhận quyết định phê duyệt kết quả đấu thầu tại Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần)
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Tờ trình phê duyệt kết quả đấu thầu của đơn vị chủ đầu tư
+ Hồ sơ dự thầu của các đơn vị tham gia đấu thầu
+ Báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu của đơn vị tư vấn đấu thầu
* Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
- Thời hạn giải quyết: 08 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân quận – huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính - Kế hoạch quận – huyện.
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Phòng Quản lý đô thị quận; Phòng Công thương huyện; các chủ đầu tư.
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): Chi phí thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu kể cả trường hợp không lựa chọn được nhà thầu được tính bằng 0,01% giá gói thầu nhưng tối thiểu là 500.000 đồng và tối đa là 30.000.000 đồng.
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 

* Báo cáo kết quả thẩm định đấu thầu. (Bảng số 6)
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Đấu thầu số 61/205/QH11 ngày 29/11/2005 của Quốc hội.
* Nghị định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ về hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng.

* Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý đầu tư xây dựng công trình. 
* Quyết định số 1068/2008/QĐ-BKH ngày 15/08/2008 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về ban hành Mẫu Báo cáo thẩm định kết quả đấu thầu
* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của Ủy ban nhân dân thành phố ban hành quy định về quản lý thực hiện dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách nhà nước của thành phố Hồ Chí Minh.

7. Thủ tục thẩm định, phê duyệt kết quả lựa chọn nhà thầu của các gói thầu thuộc dự án đã được Ủy ban nhân dân thành phố phân cấp cho Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận – huyện quyết định đầu tư.
- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định.
* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Phòng Tài chinh – Kế hoạch quận - huyện (trong giờ hành chính từ ngày thứ hai đến ngày thứ sáu).

Đối với chuyên viên tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của các giấy tờ trong hồ sơ. Trường hợp hồ sơ đã đầy đủ sẽ tiếp nhận ghi Biên nhận. Trường hợp chưa đầy đủ thì hướng dẫn người nộp hoàn thiện hồ sơ 
* Bước 3: Nhận kết quả thẩm định, phê duyệt tại Phòng Tài chinh – Kế hoạch quận huyện (trong giờ hành chính từ ngày thứ hai đến ngày thứ sáu).
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ:
+ Tờ trình của chủ đầu tư đề nghị phê duyệt hoặc hủy Kết quả lựa chọn nhà thầu (bản chính).

+ Các Quyết định phê duyệt và duyệt điều chỉnh dự án đầu tư hoặc Báo cáo kinh tế kỹ thuật (bản chụp).
+ Các Quyết định phê duyệt và duyệt điều chỉnh thiết kế - dự toán, tổng dự toán (bản chụp).
+ Các Quyết định phê duyệt và duyệt điều chỉnh Kế hoạch đấu thầu, Hồ sơ mời thầu (bản chụp).
+ Quyết định phê duyệt Hồ sơ yêu cầu (trường hợp chào hàng cạnh tranh hoặc chỉ định thầu), hoặc Hồ sơ mời quan tâm (trường hợp đấu thầu rộng rãi hoặc đấu thầu hạn chế gói thầu dịch vụ tư vấn áp dụng thủ tục lựa chọn nhà thầu để mời tham gia đấu thầu) (bản chụp).

+ Tài liệu Hồ sơ mời thầu hoặc Hồ sơ yêu cầu (trường hợp
+ Biên bản đóng thầu (bản chụp).
+ Văn bản tiếp nhận các báo giá (trường hợp chào hàng cạnh tranh) hoặc biên bản mở thầu (tất cả các giai đoạn, không yêu cầu đối với trường hợp chỉ định thầu) (bản chính).
+ Biên bản thương thảo hợp đồng (đối với gói thầu dịch vụ tư vấn) (bản chính).
+ Danh sách nhà thầu mua Hồ sơ mời thầu (bản chụp).

+ Danh sách nhà thầu nộp Hồ sơ dự thầu hoặc Hồ sơ đề xuất (bản chụp).
+ Báo cáo đánh giá Hồ sơ dự thầu hoặc Hồ sơ đề xuất (bản chính).
+ Quyết định phê duyệt danh sách nhà thầu mời tham gia đấu thầu của chủ đầu tư (trường hợp đấu thầu rộng rãi gói thầu dịch vụ tư vấn hoặc đấu thầu hạn chế các gói thầu khác) (bản chính).
+ Quyết định phê duyệt danh sách các nhà thầu đạt yêu cầu về mặt kỹ thuật (nếu có nhà thầu đạt yêu cầu về mặt kỹ thuật) và danh sách xếp hạng các nhà thầu của chủ đầu tư (nếu có nhiều hơn 02 nhà thầu đạt yêu cầu về mặt kỹ thuật) (bản chính).
+ Hồ sơ dự thầu hoặc Hồ sơ đề xuất của tất cả các nhà thầu (bản chụp còn nguyên niêm phong).
+ Các tài liệu, hồ sơ phục vụ việc làm rõ Hồ sơ dự thầu hoặc Hồ sơ đề xuất (bản chụp, nếu có).
+ Các tài liệu chứng minh năng lực của các thành viên trong tổ chuyên gia theo quy định tại khoản 2, điều 9 – Luật Đấu thầu (bản chụp: bằng cấp chuyên môn, chứng chỉ đã tham gia khóa học về đấu thầu, lý lịch kinh nghiệm).
+ Giấy đăng ký kinh doanh của tư vấn (trường hợp chủ đầu tư không làm bên mời thầu) (bản chụp).
+ Văn bản có liên quan đến kế hoạch vốn (thực hiện đầu tư) (bản chụp).
+ Hợp đồng tư vấn đấu thầu, kèm theo danh sách thành viên tổ chuyên gia đấu thầu và phân công trách nhiệm của từng thành viên (trường hợp chủ đầu tư không làm bên mời thầu) (bản chụp); Quyết định thành lập tổ chuyên gia đấu thầu của chủ đầu tư, kèm phân công trách nhiệm của từng thành viên (trường hợp chủ đầu tư là bên mời thầu) (bản chính).
* Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
- Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân quận - huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính – Kế hoạch quận – huyện.
* Cơ quan phối hợp (nếu có): Các phòng chuyên môn và các đơn vi6 thuộc quận – huyện có liên quan
- Kết quả thủ tục hành chính: Quyết định hành chính
- Lệ phí (nếu có): Chi phí thẩm định kết quả lựa chọn nhà thầu 0,01%
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Tổ chức Hội đồng Nhân dân và Ủy ban Nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 2003
* Luật Xây dựng ngày 26/11/2003
* Luật Đấu thầu ngày 29/11/2005
* Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình

* Nghị định số 99/2007/NĐ-CP ngày 13/6/2007 của Chính Phủ  về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình

* Nghị định số 03/2008/NĐ-CP ngày 07/01/2008 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 99/2007/NĐ-CP ngày 13/6/2007 của Chính Phủ  về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình

* Nghị định số 209/2004/NĐ-CP ngày 16/12/2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng

* Nghị định số 49/2008/NĐ-CP ngày 18/4/2008 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 209/2004/NĐ-CP ngày 16/12/2004 của Chính phủ về quản lý chất lượng công trình xây dựng

* Nghị định số 58/2008/NĐ- CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng

*Quyết định số 49/2007/QĐ-TTg ngày 11/04/2007 của Thủ tướng Chính phủ về các trường hợp đặc biệt được chỉ định thầu

* Quyết định số 678/2008/QĐ-BKH ngày 02/06/2008 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về chứng chỉ tham gia khóa học về đấu thầu

* Quyết định số 1068/2008/QĐ-BKH ngày 15/08/2008 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về ban hành Mẫu Báo cáo thẩm định kết quả đấu thầu

* Quyết định số 1121/2008/QĐ-BKH ngày 03/09/2008 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư về ban hành Mẫu Báo cáo đánh giá hồ sơ dự thầu đối với gói thầu mua sắm hàng hóa, xây lắp.

* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của Ủy ban nhân dân thành phố ban hành quy định về quản lý thực hiện các dự án đầu tư sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước của thành phố Hồ Chí Minh

* Chỉ thị số 13/2008/CT-UBND ngày 09/05/2008 của Ủy ban nhân dân thành phố về quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh

* Văn bản số 5878/UBND-ĐTMT ngày 19/09/2008 của Ủy ban nhân dân thành phố về thẩm quyền thẩm định và phê duyệt Hồ sơ đấu thầu thuộc các dự án nhóm B,C sử dụng vốn ngân sách thành phố do Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh và Sở Kế hoạch & Đầu tư phê duyệt dự án.
8. Thủ tục thẩm định và trình duyệt hồ sơ mời thầu, tiêu chuẩn đánh giá hồ sơ mời dự thầu thuộc dự án do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện Cần Giờ quyết định đầu tư

- Trình tự thực hiện:
* Bước 1: Chủ đầu tư chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định
* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Phòng Tài chính – Kế hoạch huyện Cần Giờ, đường Lương Văn Nho, Khu phố Giồng Ao, thị trấn Cần Thạnh, huyện Cần Giờ (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).

Cán bộ tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính đầy đủ và hợp lệ của hồ sơ. Trường hợp đúng theo qui định sẽ tiếp nhận. Trong trường hợp cần sửa đổi, bổ sung hồ sơ, phòng Tài chính - Kế hoạch sẽ thông báo đến chủ đầu tư bằng văn bản trong thời gian xem xét sớm nhất và chỉ yêu cầu chỉnh sửa, bổ sung 01 lần.
* Bước 3: Nhận kết quả tại Phòng Tài chính – Kế hoạch, đường Lương Văn Nho, Khu phố Giồng Ao, thị trấn Cần Thạnh, huyện Cần Giờ (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần)
- Cách thức thực hiện : Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

* Thành phần hồ sơ: 
+ Tờ trình đề nghị duyệt hồ sơ mời thầu;

+ Hồ sơ pháp lý của tư vấn
+ Hồ sơ mời thầu, tiêu chuẩn đánh giá hồ sơ dự thầu
* Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
- Thời hạn giải quyết: Trong vòng 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; tổ chức
- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 

  
* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân huyện
* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện: Không có
  
* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Tài chính - Kế hoạch; Phòng Công thương; Phòng Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn; Phòng Tài nguyên và Môi trường.
* Cơ quan phối hợp (nếu có): các chủ đầu tư và các đơn vị thụ hưởng.
- Kết quả thủ tục hành chính: Phê duyệt
- Lệ phí (nếu có): Lệ phí thẩm tra và phê duyệt quyết toán
- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có
- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

* Luật Đấu thầu năm 2005
* Nghị  định số 58/2008/NĐ-CP ngày 05/5/2008 của Chính phủ hướng dẫn thi hành Luật Đấu thầu và lựa chọn nhà thầu xây dựng theo Luật Xây dựng.

* Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12 tháng 02 năm 2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình.
* Quyết định số 126/2007/QĐ-UBND ngày 20/10/2007 của Ủy ban nhân dân Thành phố ban hành Quy định về quản lý thực hiện dự án đầu tư sử dụng vốn ngân sách nhà nước của Thành phố Hồ Chí Minh. 

*Quyết định số 03/2008/QĐ-UBND ngày 08/4/2008 của Ủy ban nhân dân huyện ban hành quy trình thực hiện đầu tư – xây dựng cơ bản đối với các dự án thuộc thẩm quyền quyết định đầu tư của Ủy ban nhân dân huyện Cần Giờ.
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