Danh muc TTHC linh vue Khu vue kinh té tap thé, hop tac xa

STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
1 |Cap gidy chitng nhan dang ky kinh doanh kinh té trang trai 2
5 Cap lai Giay ching nhan dang ky kinh doanh hop tac xi 5

(khi mat)
3 Cap lai Giay ching nhan dang ky kinh doanh hop tac xa (bi 7
hu hong)
4 Cap lai Giay ching nhan dang ky hoat dong cua chi nhanh 9
van phong dai dién hop tac xa (khi mat)
5 Cap lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua chi nhanh 11
van phong dai dién hgp tac xa (bi hu hong)
6 |DPang ky kinh doanh hgp tac xa 13
7 |Pang ky 1ap chi nhanh, van phong dai dién hop tac xa 16
Dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién truc thude 18
2 hop tac xa (truong hop hop tac xa lap chi nhanh, van phong
dai dién tai huyén hodc tinh, thanh pho khac véi not hop tac
xa dat tru s& chinh)
bang ky thay d6i dia chi try so chinh cua hop tac xa khi 20
9 |chuyén dia chi tru s6 chinh dén noi khac trong pham vi
thanh pho
10 bang ky thay d6i dia chi try s& chinh cta hop tac xa khi 21
chuyén dia chi tru s& chinh cua hgp tac xa sang tinh khac
11 [Pang ky thay d6i tru s¢ chinh ctia hop tac xa 25
12 Ping ky thay doi, bo sung nganh, nghé kinh doanh ctia hop 28
tac xa
13 [Pang ky Diéu 1¢ hop tac x4 sira doi 31
14 [Pang ky thay d6i noi dang ky kinh doanh ctia hop tac xa 33
15 [Pang ky doi tén hop tac xa 35
16 [Pang ky thay d6i ni dung dang ky kinh doanh hop tac xa 37
17 Ping ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac 39
x4, danh sach Ban Quan tri, Ban Ki€ém soat hop tac xa
Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac 41
18 [x&, danh sach Ban Quan tri, ban Kiém soat hop tac xa

(truong hop 12 ngudi duy nhét ¢6 chimg chi hanh nghé déi
vo1 hop tac x@ kinh doanh nganh, nghé€ phai c6 chirng chi




hanh nghé)

19 [Pang ky thay d6i s6 lugng xa vién hop tac xa 43
20 [Pang ky thay d6i von diéu 1é hop tac xa 45

bang ky thay d6i von diéu 18 hop tac x (truong hop giam 47
21 |[vOn dleu 1& dbi vai hop tac xa kinh doanh nganh, nghé phai

c6 von phéap dinh)
22 |bang ky kinh doanh khi hop tac xa chia 49
23 |bang ky kinh doanh khi hop tac xa tach 52
24 |Pang ky kinh doanh khi hop tac x& hop nhat 55
25 |Pang ky kinh doanh khi hgp tac xa sap nhap 58
26 |Thong bao tam ngirng hoat dong cua hop tac xa 61
57 [Thu ho6i Giay chimg nhan ding ky kinh doanh hop tac xa 63

(do61 voit truong hop hop tac xa gidi thé bat budc)

Thu hoi Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hop tac xa 65
28 Ko re s Lo ias LA n

(d61 voi truong hgp hop tac xa giai thé tw nguyén)
29 |Giai thé hop tac xa 67




1. Thi tuc Cap gidy chirng nhin ding ky kinh doanh kinh té trang
trai
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai B¢ phan tiép nhan va tra két qua thudc Van
phong Uy ban nhan dan huyén Can Gio, duong Luong Vin Nho, Khu phé
Glong Ao, Thi trin Can Thanh, huyén Can Gio (trong gio hanh chinh tir thir hai
dén thtr sau hang tuan va sang thir bay hang tuin).

+ Pbi v6i nguoi dai di¢n theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhan dan dé di chiéu.

+ Do1 v6i can b tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1& cua cac gidy
t& trong ho so:

« Trudng hop hd so da day du thi ghi bién nhin cho ngudi ndp.

« Trudng hop hd so chua day du thi hudng din ngudi ndp hoan thién hd
SO.

* Bude 3: Nhan két qua va nop 1& phi tai B phan t1ep nhin va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhén dan huyén Can Gio (trong gi¢ hanh chinh tur
thir hai dén tht sau hang tuan va sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phin, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon xin cap gidy kinh té trang trai (01 ban theo mau)
+ Bién ban tham dinh ho nong trang dat tiéu chi kinh té trang trai

+ Ban sao HO khau, gidy chung minh nhén dén cta nguoi dai dién theo
phap luat, gidy chimg nhan quyén str dung dat

+ Biéu tom tit vé két qua dau tu va tinh hinh san xuat kinh doanh cta
trang trai

+ Biéu tom tit vé két qua dau tu va tinh hinh san xuét kinh doanh cta
trang trai

+ Trich luc ban dd
* 86 lwong hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan huyén



* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co
* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan huyén, Phong Nong nghiép va Phat trién Nong
thon.
* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan
- L¢ phi (néu c0): L¢ phi cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh; Mirc
thu 50.000 dong/ 1 1an cap
- Tén mau don, miu to khai:
+ Pon xin cép gidy ching nhan kinh té trang trai.
+ Biéu tom tit vé két qua dau tu va tinh hinh san xuat kinh doanh cta
trang trai.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Gia tri san lugng
hang hoa va dich vu binh quin mot ndm va quy mo san xut

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh :

* Nghi quyét s6 03/2000/NQ-CP ngay thang 02 nim 2000 ctia Chinh
phi vé kinh té trang trai.

* Quyét dinh sb 423/2000/QD-NHNN ngay 22/9/2000 cua Thong dbe
Ngan hang Nha nudc vé chinh sach tin dung Ngan hang ddi v6i kinh té trai
trai.

* Thong tu sd 23/2000/TT-BLDBXH ngay 28/9/2000 cua B Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi v& hudng dan ap dung mot s6 ché do ddi véi ngudi
lao dong lam viéc trong cac trang trai.

* Thong tu s6 82/2000/TT- BTC ngay 14/8/2000 ctua B¢ Tai chinh vé
hudng dan chinh sach tai chinh nham phat trién kinh té trang trai.

* Thong tu s6 74/2003/TT-BNN ngay 04/7/2003 cua Bo Nong nghlep
va phét trién nong thon vé sira doi, bd sung muc III cia Thong tu lién tich s6
69/2000/TTLT-BNN-TCTK ngay 23/6/2000 hudng dan tiéu chi dé xac dinh
kinh té trang trai.

* Thong tu lién tich sd 69/2000/TTLT/BNN-TCTK ngay 23/3/2000 cua
Lién by Nong ngh1ep va Phat trién nong thon va Tong cuc thong ké vé& hudng
dan tiéu chi dé xac dinh kinh té trang trai

* Quyet dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21/12/2008 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh muc thu I€ phi cp giay chirng nhin dang ky kinh
doanh trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh pho.



- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chite trye tiép thu ly: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn




2. Thu tuc Cip lai Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hop tac xi
(khi mat)
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai dén thtr sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 16 cua cac
gidy to trong ho so:

« Trudng hop hd so da diy du, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

* Truong hop ho so chua day du thi huéng dan mot 1an dé nguoi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir tht hai dén tht sau va
sang thur bay hang tuan).

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy chting nhan ding ky kinh doanh.

+ Xac nhan ciia co quan Cong an vé viéc khai bdo méat Gidy chung
nhan dang ky kinh doanh cua hgp tac xa.

+ Glay bién nhén cta co quan thong tin dai ching vé viée nhan dang
thong bao mat gidy chirg nhan ding ky kinh doanh hodc ban in ba s bao da
dang thong bao.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- D4i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: Khong c6

* Co quan truc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan din quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): Khong cé
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan



- L& phi (neu c0): L¢ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh doanh; Mtc
thu 10.000 dong/lan cap

- Tén miu don, miu t& khai: Khong co
- Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh

* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh hgp tac xa
Thong tu sd 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B Ké hoach va

Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn



3. Tha tuc Cép lai Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hop tic xa
(bi hu héng)
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budce 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van
phong Uy ban nhan dan quén (tir thir hai dén thtr sau va sang thir bay hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

« Trudng hop hd so da diy du, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

* Truong hop ho so chua day du thi huéng dan mot 1an dé nguoi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va nop 1& phi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thtr hai dén tha sau va
sang thir bay hang tuan).

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phin, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy chting nhan ding ky kinh doanh.

+ Ban chinh Gidy chiig nhan dang ky kinh doanh bi hu hong.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 05 ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

- Lé phi (neu c0): L¢ phi cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh; Mirc
thu 10.000 dong/lan cap

- Tén miu don, miu to khai: khong co
- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:



* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b b thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn




4. Thii tuc Cap lai Giay chu’ng nhin dang ky hoat dgng ctia chi nhanh
van phong dai dién hgp tac xa (khi mat)
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai dén thtr sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac
gidy to trong ho so:

« Trudng hop hd so da diy du, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.
« Trudng hop hd so chua day du thi hudng din mot 1an dé ngudi ndp
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir tht hai dén tht sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon d& nghi cap lai Gidy ching nhan hoat dong ctia chi nhanh, vin
phong dai dién.

+ Xac nhdn cua co quan Cong an vé viéc khai bdo mat Gidy ching
nhan hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién ctia hop tac xa.

+ Glay bién nhan cua co quan thong tin dai ching vé viéc nhan ding
thong bao mat gidy chu:ng nhan hoat dong cua chi nhanh, van phong dai di¢n
ctia hop tac x3 hodc ban in ba sé bao da ding thong béo.

* 6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhin



- Lé¢ phi (neu c0): L¢ phi cap lai gidy chung nhan dang ky kinh doanh;
Mirc thu 10.000 dong/lan cap

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
- Cancw phép ly cta thua tuc hanh chinh:
* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va

Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh hgp tac xa
* Luat Hop tac xa ndm 2003
- Quyét dinh céng bd bd thii tuc hanh chinh ciia UBND thanh pho
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phdé H6 Chi Minh v€ ban hanh bd thu tuc hanh chjnh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén tr,én dia ban thanh pho.
- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Duc So dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc tryc tiép thu ly: Nguyén Tuin Phong S& dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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5. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ctia chi nhanh
van phong dai dién hgp tac xa (bi hu hong)
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai dén thtr sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 16 cua cac
gidy to trong ho so:

« Trudng hop hd so da diy du, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

* Truong hop ho so chua day du thi huéng dan mot 1an dé nguoi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhan két qua va ndp 1¢ phi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuc Van phong Uy ban nhin din quén (tir thir hai dén thtr sdu va sang tha
bay hang tuin).

- Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan hoat dong ctia chi nhanh, vin
phong dai dién.

+ Ban chinh Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin
phong dai dién bi hu hdng.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

- Lé phi (neu c0): L¢ phi cap lai gidy chung nhan dang ky kinh doanh;
Mitc thu 10.000 d6ng/1an cap

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
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- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh hgp tac xa
* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va

Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 ctua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Thong tu s 55/1998/TT-BTC ngay 20/4/1998 ciia Bo Tai Chinh
Hudng dan ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh hop tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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6. Thu tuc Dang ky kinh doanh hgp tac xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quian — huyén (trong gid hanh chinh tir thir hai dén
thir sau va sang thtr bay hang tuan).

+ Pbi vi nguoi dai di¢n theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhéan dan dé di chiéu.

+ Pbi v0i can bo khi nhan ho so kiém tra tinh day du va hop 18 cta cac
gidy to trong hd so:

« Trudng hop hd so d3 diy du thi ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

* Truong hop ho so chua ddy du thi huéng dan mot lan dé nguoi nop
hoan thién ho so.

* Bude 3 : Nhan két qua va ndp 1¢ phi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuoc Van phong Uy ban nhan dén — huyén (trong gi¢ hanh chinh tur thir
hai dén tht sau va sang thi bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ DPon ding ky kinh doanh hop tac xi (theo mau)
+ Diéu 16 hop tac xa
+ Danh sach xa vién hop tac xa
+ Danh sach Ban Quan tri va Ban Kiém so4t hop tac xa
+ Bién ban Hd1i nghi thanh 1ap hop tac xa

+ Ban sao hop 1€ Chirng chi hanh nghe cua mot thanh vién Ban Quan
trji (461 voi nhitng nganh nghé phai co chu:ng chi hanh nghé)

+ Ban sao h0’p I¢ van ban xac nhan von phap dinh ctia co quan tb chirc c¢6
tham quyén (d6i v6i nhitng nganh nghé phai ¢ von phap dinh.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 15 ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thuc hi¢n thua tuc hanh chinh:
* Co quan ¢6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co
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* Co quan tryc tiép thyc hién: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.
* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

- Lé¢ phi (neu €0): L€ phi cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh; Mirc
thu 100.000 ddng/1an cap

- Tén mau don, miu to khai:
* Pon ding ky kinh doanh hop tac xd (Mau HTXMD).
- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh:
+ Tén hop tac xa
+ Cam két vé dia diém dau xe
+ Nganh nghé kinh doanh
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh
* Luat Hop tac xa ngay 26/11/ 2003
* Luat Dugc ngay 14/6/2005.
* Phap 1énh tha y s6 18/2004/PL-UBTVQHI11.

* Phap 1énh hanh nghé y, dugc tu nhan s6 07/2003/ PL-UBTVQHI11
ngay 25/02/2003.

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/ND-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Nghi dinh s 11/2006/ND-CP ngay 18/01/2006 cua Chinh phu ve
viéc ban hanh Quy ché hoat dong vin héa va kinh doanh dich vu vin hoa
cong cong.

* Quyét dinh s6 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cta Thi tudng
Chinh phu ban hanh h¢ thong nganh Kinh té ciia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia Bo truong B Ke

hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot so quy dinh tai Nghi dinh 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 ctia Chinh phii vé& dang ky kinh doanh hop tac xa.
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* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh phb Hd Chi Minh v€ vi€c cOng bd danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap ma&1 glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cdp méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung.

* Quyet dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21/12/2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh muc thu 1€ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh
doanh trén dja ban thanh phé H6 Chi Minh.

* Chi thi sO 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xdy dung quy hoach cic nganh nghé kinh
doanh vii truO’ng karaoke, quan bar, dich vu xo0a bop, co s6 luu tra du lich; cd
dong chinh tri va quang cdo ngoai trdi trén dia ban thanh phd giai doan 2006-

2010;

* Cong van 5O 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dan
thanh ph6 HO Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas.

* Véan ban s0 496/UBND- DTMT ngay 22/01/2008 cua Uy ban nhan dan
thanh phd vé thye hién giai phap cép bach nham kéo giam tai nan giao thong trén
dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh cong bo bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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7. Thi tuc Dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di€én truc thugc
hgp tac xa
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh t& quén; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

* Budge 3: Khi nhan ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day d va hop
16 cuia cac gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day da thi ghi bién nhan cho nguoi ndp.

.+ Truong hop ho so chua day du thi huéng din ngudi ndp hoan thién
ho so.

* Budc 4: Nhan két qua tai Phong Kinh té quan; Phong Cong thuong
huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Céch thire thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc
- Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Thong bao 13p chi nhanh/ van phong dai dién.

+ Ban sao hop 1é Gidy chirg nhan ding ky kinh doanh.

+ Quyet dinh cua Ban Quan tri vé viéc mo chi nhanh, vin phong dai
dién, cir ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién.

+ Bién ban hoac Nghi quyet cta Pai hoi x3 vién vé viéc md chi nhanh,
van phong dai di€n cua hop tac xa.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T chuc
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén.

* Co quan hodc ngudi o thAim quyén dugc Uy quyén hodc phin cap
thuc hién: Trudng phong Kinh té quan; Phong Cong thuong huyén

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
- L¢ phi (néu c6): khong co
- Tén mau don, miu to khai:

* Thong bao 1ap chi nhanh/van phong dai dién
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- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngianh nghé kinh
doanh

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/ND-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Quyét dinh sb 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia Bo truong B Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhéan
dén thanh phb Hd Chi Minh vé€ viéc cong bd danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap ma&1 glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cp méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung

* Chi thi sd 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cia UBND Thanh
phé Hb Chi Minh vé viéc xay dung quy hoach céc nganh nghé kinh doanh vii
truong karaoke, quan bar, dich vu xo0a bop, co s¢ luu tra du lich; cd dong
chinh tri va quang c4o ngoai trdi trén dia ban thanh phd giai doan 2006-2010;

- Quyet dinh cong bo b¢ thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh pho
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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8. Thi tuc Pang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién truc thugc
hgp tac xa (trwong hgp hop tac xa 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n tai
huyén hoic tinh, thanh pho khac v6i noi hgp tac xa dat tru sé chinh).
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh té quén; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

+ Pbi Vi nguoi dai dién theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhan dan dé di chiéu.

+ Khi nhan ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day da va hop 18 cua
cac gidy to trong hd so:

« Trudng hop hd so d diy du thi ghi bién nhin cho ngudi ndp.

« Trudng hop hd so chua day du thi huéng din ngudi ndp hoan thién hd
SO.

* Budc 3: Nhan két qua tai Phong Kinh té& quan; Phong Cong thuong
huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh Hop tac xi (ban sao ).
+ Thong bao 1ap chi nhanh/Van phc‘)ng dai dién (theo mau)

+ Quyet dinh cua ban Quan tri vé viéc mé& chi nhanh, van phong dai
dién, cir ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién.

+ Bién ban hoac Nghi quyet cta Dai hoi x3 vién vé viéc mé chi nhanh,
van phong dai dién ctia hgp tac xa.

* S lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan din quan — huyén.

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc y quyén hodc phan cap
thuc hién: Trudng phong kinh té quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
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- Lé phi (néu c¢6): khong co
- Tén mau don, miu to khai:
* Thong bao 1ap chi nhanh/Van phong dai di¢n
- Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh
* Luat Hop tac xa ndm 2003
* Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky kinh doanh hop tac xa.

. * Thong tu 5O 05/2005/TT-BKH ngay 15/2/2005 cua B ké hoach va
bau tu huong dan mot s6_qui dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b6 bo thu tuc hanh chinh cia UBND thanh phé $6:
Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd HO Chi Minh vé ban hanh b tha tuc hanh chinh chung
dugc ap dung tai UBND céc quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc - Sb dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc tryc tiép thu Iy: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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9. Thu tuc Dang ky thay (‘101 dia chi tru s¢ chinh caa hop tac xa khi
chuyen dia chi tru s¢ chinh dén noi khac trong pham vi thanh pho
- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thtr hai d&én thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Budce 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thr hai dén thir sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa.
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (ban chinh)

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bi€n ban hoac nghi quyét
ctia Pai hoi x4 vién vé viéc thay doi try s chinh ctia hop tac xa.

* 6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thei gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thyc hién: B phan tiép va tra két qua thuoc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén; Phong Kinh té quan; pHong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- L& phi (néu c6): Lé phi chung nhan déng ky thay d6i ndi dung dang ky
kinh doanh; Mirc thu 20.000 dong/lan cap
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- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngianh nghé kinh
doanh
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh 5O 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy ét dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia B truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh sO 200/2004/Qb-UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh pho vé viée cong bb danh sach cic nganh nghé san xuat kinh
doanh khong cap mai Gidy chiimg nhén dang ky kinh doanh, khong cap moi
hodc diéu chinh gidy phep dau tu trong khu dan cu tap trung.

* Quyet dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21/12/2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh murc thu 1€ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh
doanh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

* Chi thi s6 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé vé viéc xay dung quy hoach cac nganh nghé kinh doanh vi tru:ong
karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tra du lich; co dong chinh tr1 va
quang céo ngoai troi trén dia ban thanh phd HO Chi Mmh giai doan 2006-
2010.

* Cong van 5O 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas.

- Quyet dinh cong b6 bo thu tuc hanh chinh cia UBND thanh phé $6:
Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd HO Chi Minh vé ban hanh b tha tuc hanh chinh chung
duoc ap dung tai UBND céc quan huyén trén dia ban thanh phé.
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- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc - Sb dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc tryc tiép thu Iy: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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10. Thu tuc Dang ky thay doi dia chi tru sé chinh cua hgp tac xa khi
chuyen dia chi tru s¢ chinh cia hgp tac xa sang tinh khac.
- Trinh ty thuc hién:
* Bugc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh té quan; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

+ Pbi v6i nguoi dai di¢n theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhéan dan dé di chiéu.

+ Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day da va hop 18 cua
cac gidy to trong hd so:

« Trudng hop hd so dd diy du thi ghi bién nhin cho ngudi ndp.

« Trudng hop hd so chua day du thi hudng din ngudi ndp hoan thién hd
SO.

* Budc 3: Nhan két qua va tra két qua tal Phong Kinh té quan; Phong
Cong thuong (trong gid hanh chinh tir thir hai dén thi sau hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh Hop tac x3 (ban chinh)

+ Thong bao vé dang ky kinh doanh (theo mau), trong d6 can néu dia
chi tru sé chinh du dinh chuyén dén.

+ Quyet dinh cua Ban quan tri, Bién ban hoac Nghi quyét ctia Pai hoi
xa vién vé viéc thay d6i dia chi tru so chinh ctia hop tac xa.

+ Gidy x4c nhan cta chinh quyén cdp x3 noi du kién dit tru so chinh
cua hop tac xa.

* S lugng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan huyén.

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc y quyén hodc phan cap
thuc hién: Trudng phong kinh té quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong thuong
huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: gidy ching nhan
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- Lé phi (néu ¢6): khong co
- Tén mau don, miu to khai:
* Thong bao vé dang ky kinh doanh (Mau HTXTB-2)
- Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003
* Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky kinh doanh hop tac xa.

. * Thong tu 5O 05/2005/TT-BKH ngay 15/2/2005 cua B ké hoach va
bau tu huong dan mot s6_qui dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong bod bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuan Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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11. Thi tuc Ping ky thay déi tru sé chinh ciia hop tac xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budce 2: Nop hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua thudc Van
phong Uy ban nhén dén quén - huyén (trong gio¢ hanh chinh tu thir hai dén thu
sau hang tudn va sang thi bay hang tuan).

~ Céan bd tiép nhén kiém tra tinh day du va hop 1& cua céc gidy to trong
ho so:

+ Trudng hop hd so da ddy du thi ghi bién nhéan trao cho ngudi nop.

+ Trudong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan thién ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va nop 1¢ ph1 tai BO phan t1ep nhan va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quén — huyén (trong gio hanh chinh tu
thir hai dén thtr sau hang tuan va sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru so co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa.
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (ban chinh)

+ Quyét dinh bang vian ban cua Ban quan tri, bién ban hodc nghi quyét
ctia Pai hoi x4 vién vé viéc thay ddi try s chinh ctia hop tac xa.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin - huyén.

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép nhin va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quan - huyén, Phong Cong thuong huyén (hoac
Phong Nong nghiép va Phat trién Nong thon).

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

- Lé phi (néu cé): L¢& phi cap gidy ching nhén dang ky thay d6i noi
dung dang ky kinh doanh.; Mtrc thu 20.000 dong/1 1an cap

- Tén mau don, miu to khai:
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* Thong bao vé dang ky kinh doanh (Mau HTXTB-2)
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngianh nghé kinh
doanh
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh 5O 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy! &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cta By truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé thong nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot so quy dinh tai Nghi dinh 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé ding ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh phd Hd Chi Minh v€ viéc cOng bd danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap ma&1 glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cdp méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung.

* Quyet dinh s6 99/2008/QD-UBND ngay 21/12/2008 cua Uy ban nhan
dan thanh phd vé ban hanh murc thu 1€ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh
doanh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh

* Chi thi 5O 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xdy dung quy hoach cic nganh nghé kinh
doanh vii truO’ng karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tra du lich; cd
dong chinh tri va quang cdo ngoai trdi trén dia ban thanh phd giai doan 2006-

2010;

* Cong van sO 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas;

- Quyét dinh cong bod bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhin dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.
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- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Ptc - S dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chire true tiép thu ly: Nguyén Tuan Phong - SO dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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12. Thii tuc Ping ky thay ddi, bo sung nganh, nghé kinh doanh ciia
hop tac xa
- Trinh ty thwe hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai dén thtr sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 16 cua cac
gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir tht hai dén tha sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong béo thay dbi; bé sung nganh, nghé kinh doanh ctia hop tac xa.
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (ban chinh).

+ Bién ban hodc nghi quyét cua Dai hoi xa vién vé viéc thay doi, bd
sung nganh, nghé kinh doanh.

+ Ching chi hanh nghé dbi v6i nganh nghé yéu cau phai c¢6 Ching chi
hanh nghé theo quy dinh (ban sao),

+ G1ay xac nhén tai san ky quy (ban sao) ddi v4i nganh nghé yéu cau
phai c6 von phap dinh.

* S lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: Trong 07 ngay lam vig¢c ké tlr ngay nhan ho so
hoan chinh, ké ca thoi gian khdo sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co
* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin

phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.
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* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- K&ét qua thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
- Lé phi (néu c6): Lé phi chung nhan dang ky thay d6i noi dung dang ky
kinh doanh; Mirc thu 10.000 dong/lan cap
- Tén miu don, miu t& khai: khong ¢o
- Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
+ Nganh nghé kinh doanh
_ + C6 ching chi hanh nghé dbi véi nganh nghé phai c6 ching chi hanh
nghé
+ Glay xac nhén tai san ky quy (ban sao) ddi v4i nganh nghé yéu cau
phai c6 von phap dinh.
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003
* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa 2003.
* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa
* Nghi dinh 5O 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Ludt Thuong mai Ve hang hoa, dich vu cdm kinh doanh, han ché
kinh doanh va kinh doanh c6 diéu kién.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia B truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh noi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s 55/1998/TT-BTC ngay 20/4/1998 ciia Bo Tai Chinh
Hudéng dan ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh s 2987/Qb-UB ngay 04/8/2003 cua Uy ban nhan din
thanh phd HO Chi Minh vé phé duyét quy hoach cac tuyén dudng tai cac quan
1, 5, 6, 8, Thu Buc va huyén Hoc Mon khong duge kinh doanh ndng san thyc
phém'

* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh phb Hd Chi Minh v€ viéc cOng bd danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap mao1 Glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cip méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung.
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* Chi thi sO 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhén dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xdy dung quy hoach cic nganh nghé kinh
doanh vii truong karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tri du lich; cd
dong chinh tri va quang cdo ngoai troi trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
giai doan 2006-2010.

* Cong van sO 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dén
thanh pho H6 Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas.

- Quyét dinh cong bod bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chite trye tiép thu ly: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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13. Thi tuc Ping ky diéu 1é hop tac xi sira doi

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thugc Van
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thi hai dén thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thtr hai dén tha sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa.

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bi€n ban hoac nghi quyét
ctia Pai hoi x4 vién vé viéc sira ddi diéu 186 hop tac xA.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thaoi han glal quyét: 07 ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phin tiép nhin va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dén quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Ghi vao so dang ky kinh doanh
- L¢ phi (néu ¢6): khong co
- Tén miu don, miu t& khai: khong co
- Yéu ciu, diéu Kkién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/ND-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau hudng dan xay dung diéu 18 hop tac xa

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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14. Thii tuc Ping ky thay doi noi ding ky kinh doanh ciia hop tic xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thugc Van
phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thi hai dén thir sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va nop 1& phi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thtr hai dén tha sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryuc tiép tai tru so co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa.
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (ban chinh).

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri va bién ban hodc nghi
quyét cua Dai hoi xd vién vé viéc thay doi noi dang ky kinh doanh hop tac xa

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhin

- Lé phl (néu c¢6): Lé phi ching nhan dang ky Thay d6i noi dang ky
kinh doanh cta hop tac x4 ; Mirc thu 10.000 dong/lan cap

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
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- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong co
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Thong tu s 55/1998/TT-BTC ngay 20/4/1998 ciia Bo Tai Chinh
Hudéng dan ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot so quy dinh tai Nghi dinh 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 ctia Chinh phii vé dang ky kinh doanh hop tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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15. Thi tuc Ping ky doi tén ciia hop tac xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phédn tiép nhan va tra két qua thudc Van
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thi hai dén thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va nop 16 ph1 tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dén quan —huyén (tir thir hai dén tha sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa.
+ Ban chinh gidy chiing nhan dang ky kinh doanh.

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bién ban hodc nghi quyét
ctia Pai hoi x4 vién vé viéc doi tén cia hop tac xA.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngay nhan ho so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din quan - huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan

- Lé phi (néu c6): Lé phi cap Gidy ching nhan dang ky thay d6i noi
dung dang ky kinh doanh; Murc thu 10.000 dong/1an cép

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
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- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Diéu kién vé dat
tén hop tac xa : tranh tring tén; gdy nham lan

- Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/ND-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh hgp tac xa

* Thong tu sO 55/1998/TT-BTC ngay 20/4/1998 ciia B6 Tai Chinh
hudng dan ché do thu, np va quan ly 1€ phi dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va

Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s6: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé& ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc true tiép thu Iy: Nguyén Tuan Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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16. Thi tuc Ping ky thay ddi ndi dung ding ky kinh doanh hop tac xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh t& quén; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

* Budc 3: Khi nhan ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day d va hop
16 ctia cac gidy td trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day du thi ghi bién nhan cho nguoi ndp.

~ + Truong hop ho so chua ddy du thi huéng dan nguoi ndp hoan thién
ho so.

* Budc 4: Nhan két qua va tra két qua tai Phong Kinh té& quén; Phong
Cong thuong huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thi sau hang tuan).

- Cach thire thwe hién : Tryuc tiép tai tru so co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong béo vé dang ky kinh doanh (theo mau)
+ Ban chinh Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh.

+ Bién ban hodc Nghi quyét ctia Dai hoi xa vién vé viéc thay ddi noi
dung diang ky kinh doanh cua hop tac xa.

+ Tru’O’ng hop thay d01 ndi dung trong Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh ¢6 li€n quan den Diéu 1¢ hop tac xi phai lap Phu luc diéu chinh noi
dung thay ddi trong Diéu 18 (Trir trudng hop thay doi toan bd nodi dung Dicu
18).

* 6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din quan — huyén.

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc Uy quyén hodc phan cap
thuc hién: Truong phong Kinh té quan; Phong cong thuong huyén

* Co quan truc tlep thuyc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong.

* Co quan phéi hop (néu co): khong cé
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
- L¢ phi (néu c6): khong co
- Tén mau don, miu to khai:
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* Thong bao vé dang ky kinh doanh (Mau HTXTB-2)
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngianh nghé kinh
doanh
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh 5O 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy ét dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia B truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh sé 2987/QP-UB ngay 04/8/2003 cua Uy ban nhan din
thanh phd vé phé duyét quy hoach cac tuyén duong tai cac quan 1, 5, 6,8,
Tha DBuc va huyén Hoc Mon khong duge kinh doanh ndng san thuc pharn

* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhan
dén thanh phd Hb Chi Minh vé viée cong bd danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap ma&1 glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cdp méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung.

- Quyet dinh cong bo b¢ thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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17. Thu tuc Pang ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia hop
tac xa, danh sach Ban quan tri, ban kiém soat hgp tac xa.
- Trinh ty thuc hién:
* Bugc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh t& quén; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

+ Pbi v6i nguoi dai di¢n theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhéan dan dé di chiéu.

+ Do1 v6i can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 18 cta cac gidy
td trong ho so:

« Trudng hop hd so dd diy du thi ghi bién nhin cho ngudi ndp.

« Trudng hop hd so chua day du thi hudng din ngudi ndp hoan thién hd
SO.

* Budc 3: Nhan két qua va tra két qua tai Phong Kinh té& quén; Phong
Cong thuong huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén tht sau hang tuan).

- Cach thire thwe hién : Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh Hop tac x3 (ban chinh)

+ Thong bao vé dang ky kinh doanh (theo mau), trong d6 can thong tin
day dua ho tén, s6 chimg minh nhan dan, chirc danh, chit ky va noi cu tri cta
ngudi thay thé 1am dai dién theo phéap lut cua hop tac xA.

+ Danh sach ban quan trj, ban kiém soat ctia hop tac xa (theo miu)

+ Bién ban hodc Ngh1 quyét ctia Pai hoi xa vién vé viéc thay doi ban
quan tri, ban kiém soat, ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa.

* S lugng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan din quan — huyén.

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc y quyén hodc phan cap
thuc hién: Trudng phong kinh té quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan
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- Lé phi (néu ¢6): khong co
- Tén mau don, miu to khai:
+ Thong béo vé dang ky kinh doanh (Mau HTXTB-2)
+ Danh sach ban quan tri, ban kiém soét ctia hop tac xa
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong c6
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003
* Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky kinh doanh hop tac xa.

. * Thong tu 5O 05/2005/TT-BKH ngay 15/2/2005 cua Bo ké hoach va
Dau tu hudéng dan mot s6 qui dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 ctia Chinh phii vé dang ky kinh doanh hop tac xa.

- Quyét dinh cong bod bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phé H5 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc tryc tiép thu Iy: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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18. Tha tuc Dang ky thay doi ng1r0'1 dai di¢n theo phap luit, danh sach
Ban quan tri, Ban klem soat hop tac xa (tru’O’ng hgp la nguoi duy nhit cé
chirng chi hanh nghe ddi voi hgp tac xa kinh doanh nganh, nghé phai co
chirng chi hanh nghé)

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai dén thir sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac
gidy to trong ho so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Budce 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai dén tht sau va
sang thtr bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phin, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa.
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (ban chinh).

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bi€n ban hoac nghi quyét
ctia Pai hoi x4 vién vé viéc thay doi thay d6i ngudi dai dién theo phép lut.

+ Chung chi hanh nghé ciia nguoi dai dién theo quy dinh (ban sao)
* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
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- Két qua thii tyc hanh chinh: Gidy ching nhan

- L& phi (néu c6): Lé phi Chting nhan ding ky thay d6i nguoi dai
dién theo phap luat, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat hop tac xa;
M thu 10.000 dong/lan cap

- Tén mau don, mau to khai: khong co

Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: C6 ching chi hanh
nghe d6i voi nganh nghe phai ¢6 ching chi hanh nghé

- Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa
* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cdm kinh, han ché kinh
doanh va kinh doanh c6 diéu kién.

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong bod bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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19. Thii tuc Ping ky thay doi sé lwong xa vién hop tac xi.

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh t& quén; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

+ Pbi v6i nguoi dai dién theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhan dan dé di chiéu.

+ Do1 v6i can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 18 cta cac gidy
td trong hd so:

« Trudng hop hd so dd day du thi ghi bién nhin cho ngudi ndp.

« Trudng hop hd so chua day du thi hudng din ngudi ndp hoan thién hd
SO.

* Budc 3: Nhan két qua va tra két qua tai Phong Kinh té& quan; Phong
Cong thuong huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thi sau hang tuan).

- Cach thirc thuwe hién : Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh nha
nudc
- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh Hop tac x (ban chinh).
+ Thong bao vé dang ky kinh doanh (theo miu)
_ + _Téng s6 lwong xa vién cua hop tac xa trudc khi thay d6i va tong sé xa
vién moi.
+ Quyet dinh cua Ban quan tri, Bién ban hoac Nghi quyet cua Dai hoi

xa vién v€ vigc khai trir X3 vién, két nap xa vién mdi, xa vién ra khoi hop tac
xa lam thay d6i sé luong x4 vién ctia hop tac xa.

*S6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii ho so hop

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc nguoi ¢o thAim quyén dugc Uy quyén hodc phin cap
thuc hién: Trudng phong kinh té quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhin
- Lé phi (néu c6): khong co
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- Tén miu don, miu to& khai: Thong bao vé ding ky kinh doanh (Mau
HTXTB-2)

- BB: khong co

- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

* Luat Hop tac xa ndm 2003
* Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky kinh doanh hop tac xa.

. * Thong tu sO 05/2005/TT-BKH ngay 15/2/2005 cua Bo ké hoach va
bau tu huéng dan mot s6_qui dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quy’ét dinh c’6ng b6 bo thu tuc hanh chinh cia UBND thanh phé $6:
Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2009 cua Uy ban
nhan dan thanh pho H6 Chi Minh v€ ban hanh bd thu tuc hanh chinh chung
duoc ap dung tai UBND céac quan huyén trén dia ban thanh pho.

- Lanh dao phu trach: Lé BPinh Puc - So6 dién thoai: 01259991111,
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc tryc tiép thu Iy: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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20. Thi tuc Ping ky thay doi von diéu 1¢ hop tic xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phédn tiép nhan va tra két qua thudc Van
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thir hai dén thtr sau va sang thir sau
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhin din quén (tir thir hai dén thtr sdu va sang tha
bay hang tuin).

- Cach thtc thuc hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc
- Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Thong bao cua hgp tac xa.

+ Ban chinh gidy chiing nhan dang ky kinh doanh.

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bi€n ban hoac nghi quyét
ctia Pai hoi x4 vién vé viéc thay doi von diéu 1& hop tac xa.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan hd so hoan chinh,
ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- Dbbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dian quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhin

- Lé phi (néu cé): L¢ phi chung nhan ding ky thay ddi von diéu 1& hop
tac xa; Mirc thu 10.000 dong/lan cap

- Tén miu don, miu to khai: khong c6
- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
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- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 ctua Chinh phu vé ban
hanh mau hudng dan xay dung diéu 18 hop tac xa.

* Thong tu s 55/1998/TT-BTC ngay 20/4/1998 ciia Bo Tai Chinh
Hudng dan ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé BPinh Puc - S dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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21. Thu tuc Dang ky thay ddi von diéu 1¢ hop tac xa (tru’O’ng hO’p giam
von diéu 1€ déi vei hgp tac xa kinh doanh nganh nghe phai c6 von phap
dinh)

- Trinh ty thuc hién:

* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh

* Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thugc Van
phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir tht hai dén thtr sdu va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va ndp 1& phi tai BO phan tiép nhén va tra két
qua thugc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir tht hai dén tha sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thwe hién : Tryc tiép tai try s co quan hanh chinh nha
nudc

- Thanh phin, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao cua hop tac xa (01 ban)
+ Piéu 1¢ hop tac xa (03 ban chinh)
+ Gidy chung nhan déng ky kinh doanh HTX (ban chinh)

+ Van ban xac nhén von phap dinh cua co quan t6 chirc c6 thAm quyén
(461 voi nhitng nganh nghé phai c6 von phap dinh) (01 ban ban sao hop 1¢)

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bi€n ban hoac nghi quyét
cua Dai hoi xa vién v€ viéc thay dbi von diéu 16 HTX (rnuc vbn diéu 1€ sau
khi giam khong thap hon murc von phap dinh ap dung d6i voi nganh, nghé do)

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén
* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co
* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin

phong Uy ban nhan dan quan - huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.
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* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- K&ét qua thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan
- Lé phi (néu co): L¢ phi Chung nhan ding ky thay d6i von diéu 1¢ hop
tac xa; Mirc thu 10.000 dong/lan cap
- Tén miu don, miu t& khai: khong co

- Yeéu cau, diéu kién thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Vén diéu 1¢ khong
thap hon vén phap dinh

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cdm kinh, han ché kinh
doanh va kinh doanh cé diéu kién.

* Thong tu s 55/1998/TT-BTC ngay 20/4/1998 ciia Bo Tai Chinh
Hudng dan ché do thu, ndp va quan 1y 1€ phi dang ky kinh doanh hop tac xa.
* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va

Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh sé 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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22. Thu tuc DPang ky kinh doanh khi hgp tac xa chia

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thugc Van
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thi hai dén thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.
+ Trudng hop hod so chua day du thi huéng dan mot lan dé ngudi ndp
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va ndp 1¢ phi tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhin din quén (tir thir hai dén thtr sdu va sang tha
bay hang tuin).

- Cach thirc thuwe hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phin, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon ding ky kinh doanh hop tac xa (theo mau).
+ Diéu 18 hop tac xA.
+Sb lugng xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat hop tac xa.
+ Bién ban da thong qua tai hdi nghi chia hop tac xa.
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ctia hop tac xa cil.
* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 15 ngay lam vi¢c ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan
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- Lé phi (neu €6): L¢ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh doanh; Mtrc
thu 100.000 dong/1an cap

- Tén mau don, miu to khai:
* Pon dang ky kinh doanh hop tac xd (Mau HTXMBD)
- Yéu chu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Nganh nghé kinh
doanh
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan xay dung diéu 1¢ hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cdm kinh, han ché kinh
doanh va kinh doanh cé diéu kién.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia B truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

Thong tu sd 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua Bo Ké hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Quyet dinh s 2987/Qb-UB ngay 04/8/2003 cua Uy ban nhan déin
thanh phd HO Chi Minh vé phé duyét quy hoach cac tuyén dudng tai cac quan
1, 5, 6, 8, Thu Buc va huyén Hoc Mon khong duge kinh doanh ndng san thyc
phém'

* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh phd Hd Chi Minh v€ vi€c cOng bd danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap mao1 Glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cdp méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung.

* Chi thi sO 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhén dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xdy dung quy hoach cic nganh nghé kinh
doanh vii truong karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tri du lich; cd

dong chinh tri va quang cdo ngoai troi trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
giai doan 2006-2010.

* Cong van sO 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dan
thanh pho H6 Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas.
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- Quyét dinh cong bod bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 ctia Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Ptc - S dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chite trye tiép thu ly: Nguyén Tuén Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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23. Thu tuc Pang ky kinh doanh khi hgp tac xa tach

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhan va tra két qua thugc Van
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thi hai dén thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhin din quén (tir thir hai dén thtr sdu va sang tha
bay hang tuin).

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon ding ky kinh doanh hop tac xa (theo mau).
+ Diéu 18 hop tac xA.
+Sb lugng xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat hop tac xa.
+ Bién ban da thong qua tai Ho1 nghi tdch hop tac xa.
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ctia hop tac xa cil.
* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thaoi han glal quyét: 15 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan din quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

- Lé phi (neu €0): L¢ phi cap gidy ching nhan ding ky kinh doanh; Mtic
thu 100.000 ddng/1an cap
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- Tén mau don, miu to khai:
* Pon dang ky kinh doanh hop tac xd (Mau HTXMD)
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngianh nghé kinh
doanh
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau hudng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cdm kinh, han ché kinh
doanh va kinh doanh c6 diéu kién.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QP-BKH ngay 10/4/2007 cia B¢ truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh s 2987/Qb-UB ngay 04/8/2003 cua Uy ban nhan din
thanh phd HO Chi Minh vé phé duyét quy hoach cac tuyén dudng tai cac quan
1, 5, 6, 8, Thu Buc va huyén Hoc Mon khong duge kinh doanh ndng san thyc
phém'

* Quyet dinh sO 200/2004/QD UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh phb Hd Chi Minh v€ viéc cOng b6 danh sach cac nganh nghé san
Xuat kinh doanh khong cap maoi1 Glay chirng nhan dang ky kinh doanh, khong
cdp méi hodc diéu chinh gidy phép dau tu trong khu dan cu tap trung.

* Chi thi sO 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhén dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xdy dung quy hoach cic nganh nghé kinh
doanh vii truong karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tri du lich; cd

dong chinh tri va quang cdo ngoai troi trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
giai doan 2006-2010.

* Cong van sO 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dén
thanh pho H6 Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas.

- Quyét dinh cong bd b§ thii tuc hanh chinh ciia UBND thanh phd
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 ndm 2009 cua Uy
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ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc - S dién thoai: 01259991111
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuan Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn

b
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24. Thi tuc Ping ky kinh doanh khi hop tic xa hop nhit

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thudc Van
phong Uy ban nhan dan quén — huyén (trong gi¢ hanh chinh tir thir hai dén thi
sdu va sang thir bay hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.
+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan mot lan dé ngudi ndp
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhan két qua va nop 1 ph1 tai BO phan tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quén (trong gio hanh chinh tur thir hai
dén thi sau va sang thir bay hang tuan).

- Cach thirc thuwe hién : Truc tlep tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon ding ky kinh doanh hop tac xa (theo mau).
+ Diéu 1& hop tac xa.
+ 86 luong xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat hop tac xa.
+ Bién ban da thong qua Hoi nghi hop nhat hop tic x4.
+ Gidy chung nhan ding ky kinh doanh ctia nhitng hop téc x cil.
* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thaoi han glal quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: BO phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhin
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- Lé phi (neu €6): L¢ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh doanh; Mtc
thu 100.000 dong/1an cap

- Tén mau don, miu to khai:
* Pon dang ky kinh doanh hop tac xd (Mau HTXMD)
- Yéu chu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Nganh nghé kinh
doanh
- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/ND-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh pha vé ding
ky kinh doanh hop tac xa

* Nghi dinh 5O 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 ctua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai Ve hang hoa, dich vu cdm kinh doanh, han ché
kinh doanh va kinh doanh c6 diéu kién.

* Quyét dinh sb 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh h¢ thong nganh Kinh té cuia Viét Nam
* Quy &t dinh sd 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cta B truong Bo Ke

hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé thong nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh sb 2987/QP-UB ngay 04/8/2003 cua Uy ban nhan dan
thanh phd vé phé duyét quy hoach cac tuyén duong tai cac quan 1, 5,6, 8,
Thua Duc va huyén Hoc Mon khong duge kinh doanh ndng san thuc pharn

* Quyet dinh sO 200/2004/Qb-UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh pho vé viée cong bb danh sach cic nganh nghé san xuat kinh
doanh khong cap mai Gidy chiimg nhén dang ky kinh doanh, khong cap moi
hodc diéu chinh glay phép dau tu trong khu dan cu tap trung.

* Chi thi s6 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc xay dung quy hoach cac nganh nghé kinh doanh v truO’ng
karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tra du lich; co dong chinh tr1 va

quang cao ngoai troi trén dia ban thanh phé H5 Chi Minh giai doan 2006-
2010.

* Cong van sd 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cta Uy ban nhan dén
thanh phd vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché chiét nap gas.

- Quyet dinh cong bo b¢ thui tuc hanh chinh ciia UBND thanh pho
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 ndm 2009 cua Uy
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ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Buc -S4 dién thoai: 01259991111
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuin Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn

b
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25. Thi tuc Pang ky kinh doanh khi hop tic xa sap nhap

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Buoc 2: Nop hé so tai Bo phan t1ep nhan va tra két qua thudc Vin phong
Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thir hai dén thtr sau va sang thir bay hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1é cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thtr hai dén tha sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phin, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon ding ky kinh doanh hop tac xa (theo mau).
+ Diéu 18 hop tac xA.
+Sb lugng xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban kiém soat hop tac xa.
+ Bién ban da thong qua tai Ho1 nghi sap nhip hgp tac xa.
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ciia cac hop tac x cil.
* 6 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan din quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Bo phan tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thii tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

- Lé phi (neu ¢0): L€ phi cap gidy ching nhan dang ky kinh doanh; Mt
thu 100.000 dong/1an cap
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- Tén mau don, miu to khai:
* Pon dang ky kinh doanh hop tac xd (Mau HTXMBD)
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Nganh nghé kinh
doanh
- Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh s6 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh 5O 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 cua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai Ve hang hoa, dich vu cdm kinh doanh, han ché
kinh doanh va kinh doanh c6 diéu kién.

* Quyét dinh sb 10/2007/Qb-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh h¢ thong nganh Kinh té ciia Viét Nam
* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia Bo truong Bo Ke

hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu ve dang ky kinh doanh hop tac xa.

* Quyet dinh sé 2987/QP-UB ngay 04/8/2003 cua Uy ban nhan din
thanh phd vé phé duyét quy hoach cac tuyén duong tai cac quan 1, 5,6, 8,
Thua DBuc va huyén Hoc Mon khong duge kinh doanh ndng san thuc pharn

* Quyet dinh sO 200/2004/Qb-UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhén
dan thanh pho vé viée cong bb danh sach cic nganh nghé san xuat kinh
doanh khong cap mai Gidy chiimg nhén dang ky kinh doanh, khong cap moi
hodc diéu chinh glay phép dau tu trong khu déan cu tap trung.

* Chi thi 5O 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhén dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc xdy dung quy hoach cic nganh nghé kinh
doanh vii truong karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tri du lich; cd

dong chinh tri va quang cdo ngoai troi trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
giai doan 2006-2010.

* Cong van sO 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dén
thanh pho H6 Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas.

- Quyét dinh cong bd b§ thii tuc hanh chinh ciia UBND thanh phd
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2009 cua Uy
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ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Buc -S4 dién thoai: 01259991111
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuan Phong - S6 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn

b
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26. Thu tuc Thong bao tam ngirng hoat dong ctia hgp tac xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudoc Van
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir tht hai d&én thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhin ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 1 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Bude 3: Nhén két qua va nop 16 ph1 tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thir hai dén thtr sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan ho so:
+ Thong bao tam ngung hoat dong cua hop tac xa.
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (ban sao)

+ Quyét dinh bang van ban cua Ban quan tri, bién ban hodc nghi quyét
cua DPai hdi xa vién vé viéc tam ngung hoat dong cua hop tac xa.

* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 07 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong Uy ban nhan dan quian — huyén; Phong Kinh té quan — huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thi tuc hanh chinh: Van ban xac nhan
- Lé phi (néu c¢6): khong co
- Tén miu don, miu t& khai: khong co

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nganh nghé kinh
doanh
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- Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/NB-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 ctua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan xay dung diéu 1¢ hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Quyét dinh sb 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia Bo truong Bo Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Quyet dinh sO 200/2004/Qb-UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhan
dan thanh pho vé viée cong bb danh sach cic nganh nghé san xuat kinh
doanh khong cap mai Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, khong cap moi
hodc diéu chinh glay phép dau tu trong khu déan cu tép trung.

* Chi thi s6 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phd vé viéc xay dung quy hoach cac nganh nghé kinh doanh vu truO’ng
karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tra du lich; co dong chinh tr1 va
quang c4o ngoai troi trén dia ban thanh phd HO Chi Minh giai doan 2006-
2010;

* Cong van sO 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dan
thanh ph6 HO Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas;

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc trye tiép thu Iy: Nguyén Tuan Phong - S5 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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27. Tha tuc Thu hoi Glay chu’ng nhin ding ky kinh doanh hop tic xa
(adi véi trromg hop hop tac xa giai thé bit budc).
- Trinh ty thuc hién:

* Bude 1: Phong Kinh té quan; Phong Cong thuong huyén tryc tiép
lién h¢ v&1 hop tadc xa d€ nhan cac ho so theo qui dinh.

* Budc 2: Thong bao két qua giai quyét tai Phong Kinh té; Phong Cong
thu:0’ng huyén va Uy ban nhan dan phudng — x3, thi trn noi hop tac xi cé tru
sO chinh.

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh cta cap co thaim quyén vé viéc hop tic xi giai thé bat
budc.

+ Gidy bién nhan cua co quan thong tin dai ching vé viéc nhan ding
thong bao quyét dinh giai thé cua hop tac xa.

* S lugng hd so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tr ngay hop tac xd nhan
dugc thong bao giai the.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
- Lé phi (néu ¢6): khong co
- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong co
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé dang ky
kinh doanh hop tac xa.
* Thong tu sb 05/2005/TT-BKH ngay 15/2/2005 cua Bo ké hoach va

Pau tu huong dan mot sb _qui dinh tai Nghi dinh sd 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 ctia Chinh phu vé ding ky kinh doanh hop téc xa.
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- Quyét dinh cong bod b thi tuc hanh chinh ciia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Pinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;

Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chitc true tiép thu ly: Nguyén Tuan Phong - S dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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28. Tha tuc Thu hoi glay chu’ng nhin ding ky kinh doanh hop tac xa
(adi véi trwong hop hop tac xa giai thé tu nguyén)
- Trinh ty thuc hién:
* Bugc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quin — huyén (tir thtr hai d&én thir sau va sang thir bay
hang tuan).

Khi nhén ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day du va hop 16 cua cac
gidy to trong hd so:

+ Trudng hop hd so di day da, ghi bién nhan trao cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan mot 1an dé ngudi nop
hoan chinh ho so.

* Budce 3: Nhan két qua va ndp 1& phi tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua thudc Van phong Uy ban nhan dan quan — huyén (tir thr hai dén thir sau va
sang thur bay hang tuan).

- Cach thirc thue hién : Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha
nuoc

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon xin giai thé cta hop tac xA.
+ Nghi quyét Dai hoi xa vién vé viéc giai thé hop tac xA.
+ Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ctia hop tac xa.
* 86 lugng hd so: 01 bd

- Thoi han glal quyét: 30 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so hoan
chinh, ké ca thoi gian khao sat (néu co)

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan quan — huyén

* Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc Gy quyén hodc phan cip
thuc hién: khong co

* Co quan truc tiép thuc hién: Bo phin tiép va tra két qua thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quan — huyén; Phong Kinh té quin; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan
- L¢ phi (néu ¢6): khong co

- Tén miu don, miu t& khai: khong co
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- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nganh nghé kinh
doanh

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Ngh1 dinh sb 177/2004/ND-CP ngay 12/10/2004 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xa 2003.

* Nghi dinh s 87/2005/ND-CP ngay 11/07/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky kinh doanh h0'p tac xa

* Nghi dinh sO 77/2005/ND-CP ngay 09/6/2005 ctua Chinh phu vé ban
hanh mau huéng dan Xay dung diéu 1& hop tac xa

* Ngh1 dinh s6 59/2006/ND-CP ngay 12/6/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hang hoa, dich vu cAm kinh vé dang ky kinh
doanh.

* Quyét dinh sb 10/2007/QD-TTg ngay 23/01/2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh hé thong nganh Kinh té ctia Viét Nam

* Quy &t dinh s6 337/QD-BKH ngay 10/4/2007 cia Bo truong B Ke
hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy dinh ndi dung Hé théng nganh Kinh té
cua Viét Nam

* Thong tu s6 05/2005/TT-BKH ngay 15/12/2005 cua B K¢é hoach va
Pau tu huong dan mot sb quy dinh tai Nghi dinh sé 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

* Quyet dinh sO 200/2004/Qb-UB ngay 18/8/2004 cua Uy ban nhan
dan thanh pho vé viée cong bb danh sach cic nganh nghé san xuat kinh
doanh khong cap mai Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, khong cap moi
hodc diéu chinh glay phép dau tu trong khu dan cu tép trung.

* Chi thi s6 35/2006/CT-UBND ngay 06/11/2006 cua Uy ban nhan dan
thanh phé vé viéc xay dung quy hoach cac nganh nghé kinh doanh vu truong
karaoke, quan bar, dich vu xoa bop, co s¢ luu tra du lich; co dong chinh tr1 va
quang c4o ngoai troi trén dia ban thanh phd HO Chi Minh giai doan 2006-
2010.

* Cong van 5O 8540/UBND-NC ngay 27/12/2005 cua Uy ban nhan dan
thanh pho HO Chi Minh vé quy hoach mang ludi kinh doanh gas va quy ché
chiét nap gas;

- Quyét dinh cong bo bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chirc true tiép thu Iy: Nguyén Tuan Phong - S5 dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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29. Thi tuc Giai thé hop tic xa

- Trinh ty thuc hién:
* Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh.

* Budc 2: Nop ho so tai Phong Kinh t& quén; Phong Cong thuong huyén
(trong gid hanh chinh tir thir hai dén thir sau hang tuan).

+ Pbi v6i nguoi dai dién theo phap luat khi dén nop hd so mang theo
chirng minh nhan dan dé di chiéu.

+ Khi nhan ho so can bo tiép nhan kiém tra tinh day da va hop 18 cua
cac gidy to trong hd so:

« Trudng hop hd so da day du thi ghi bién nhin cho ngudi ndp.

« Trudng hop hd so chua day du thi hudng din ngudi ndp hoan thién hd
SO.

* Budc 3: Nhan két qua va tra két qua tai Phong Kinh té& quan; Phong
Cong thuong huyén (trong gio hanh chinh tir thir hai dén thi sau hang tuan).

- Cach thire thwe hién : Tryc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha
nudc
- Thanh phin, s6 lwong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Gidy chung nhan dang ky kinh doanh Hop tac x (ban chinh).
+ Pon xin giai thé cua hop tac xa.
+ Bién ban hodc Nghi quyét cta Pai hdi xa vién vé viée giai thé clia hop
tac xa.
+ Gidy bién nhan ctia co quan thong tin dai chung vé viéc giai thé cua
hop tac xa.
* S lugng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1€.

- D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
* Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quin — huyén

* Co quan hodc ngudi co thAim quyén dugc y quyén hodc phin cap
thuc hién: Truédng phong kinh t€ quan; Phong Cong thuong huyén.

* Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Kinh té quan; Phong Cong
thuong huyén.

* Co quan phdi hop (néu c6): khong co
- Két qua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
- Lé phi (néu ¢6): khong co
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- Tén miu don, miu t& khai: khong c6
- Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong c6
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

* Luat Hop tac xa ndm 2003

* Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé dang
ky kinh doanh hop tac xa.

. * Thong tu sO 05/2005/TT-BKH ngay 15/2/2005 cua B ké hoach va
bau tu huong dan mot s6_qui dinh tai Nghi dinh s6 87/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé dang ky kinh doanh hgp tac xa.

- Quyét dinh cong b bd thi tuc hanh chinh cia UBND thanh phé
s0: Theo Quyét dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2009 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO6 Chi Minh vé ban hanh b thu tuc hanh chinh
chung dugc ap dung tai UBND cac quan huyén trén dia ban thanh phé.

- Lanh dao phu trach: Lé Dinh Puc -S4 dién thoai: 01259991111;
Email: kinhte.cuchi@tphcm.gov.vn

- Cong chite true tiép thu ly: Nguyén Tuan Phong - S dién thoai:
0914307800; Email: ngtphong.cuchi@tphcm.gov.vn
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddce lap - Tu do - Hanh phtc
&&&
PON PANG KY KINH DOANH HOP TAC XA

Kinh gtri: UBND Huyén Cu Chi

TOTtEN 1A (oo Nam/nit ................
Chire danh..........oeeiiiiie e e
Sinh ngay: ....... [eveeann. [eveeiiiiieaaanns dan toc: ....ccvovniiiinns Qudc tich:.............
Chtng minh nhan dan(hoéc ho CHEEU) SO
Ngay cap ................ INOT CAP: ceeeeeeiiiieet ettt e e e e e et re e eeeeeeenaes
N6i dang Ky ho Khau thuong Tl ........ovveeeeceeeeeeeeeeeeeeee e
ChO & RGN LRI oottt
DIEN TROAL: ..eveeiiiie e
Email:....cccccooiviiiiii, FaX (e
Email:....cccccoooiviiiiiis WEDSIE: .veviieieeeeeeeee e
Pai dién theo phap ludt cia hop tac Xa: ....coovviviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee

Dang ky kinh doanh hgp tac xa v6i nd1 dung sau:

1. Tén hop tac xa viét bang tiéng viét: (ghi bang chit in hoa)............cccue.......
Tén hop tac xa viét bang tiéng NUGC NEOAT: ....v.veveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TEN DOP tAC XA VIE TAL: 1. ee e,
2. DP1achitrusd chinh: ..o
Dién thoai:........ccccoviiiiieinnn, FaX (e
Email:....cccccoooviiiiiie, WEDSILE: wviviieieeeeeeiee e
3. Nganh ngh@ Kinh doanh:...........ccooeeieioiieieeeeeeeeeeee e,
4.Vén dleu 1&(ghi DANE SO VA CTT): oo
- Tong s6 VOI 8 OP:..cviriviniiiiiiitiisiiisiiisiss e,
- Vén gop t6i thiéu ctia mot x3 vién theo von dicu 18:........coovvvveeeeeeeeeeene.
5. Téndia chichinhanh: ...
6. Tén dia chi van phong dai di€n:........ceeeiiiiiiiiiiiiee e

T6i va xd vién hop tac xd cam két chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung ho so dang ky kinh doanh.

Kém theodon ... , NEAY ....... thang....... nam........
e DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP
TAC XA
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HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................... Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

THONG BAO VE DANG KY KINH DOANH
Kinh guri: UBND huyén Cu Chi

1. Tén Hop Tac Xa: ’
Giay ching nhan dang ky kinh doanh so:

Do: cip ngay:
bPia chi tru s chinh:

bién thoai fax
Email: Website:

Nganh, nghé kinh doanh

2. Ho tén nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa:
Chtrng minh nhan dan (hodc ho chiéu) sd:

Ngay cap noi cap:
Noi dang ky ho khau thudng tr:

Thong bao:

(ghi tat ca cac ndi dung thay d6i ndi dung diang ky kinh doanh ctia HTX vao
Phan nay)

Hop tac xa cam két chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac,
trung thyc cua ndi dung thong bao nay.

Kém theo thongbdo ... , NgAy ...... thang....... nam........
- TM. BAN QUAN TRI HQP TAC XA
- TRUONG BAN QUAN TRI
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HOP TAC XA......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Dde 1ap - Tu do - Hanh phtc

PON XIN GIAI THE HQP TAC XA

Kinh gui: - UBND huyén Cu Chi
- Phong Cong thuong huyén Cu Chi

S 1 5 1 O GO UROPRP

Kém theo don: .. ngay...... thang...... nam.......
ettt e s Cht nhiém
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HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

S6 - /HTX
THONG BAO VE DANG KY KINH DOANH
Kinh guri: UBND huyén Cu Chi

1. Tén Hop Tac Xa: ’
Giay ching nhan dang ky kinh doanh so:

Do: cip ngay:
DPia chi tru s chinh:

bién thoai fax
Email: Website:

Nganh, nghé kinh doanh

2. Ho tén nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa:
Nam/ni

Chtng minh nhan dan (hodc ho chiéu) sd:

Ngay cap noi cap:

Noi dang ky ho khau thuong tr:

Thoéng bao:
1. Tén chi nhanh/van phong dai dién:
bia chi:
bién thoai fax
Email: Website:

2. Nganh, nghé kinh doanh cua chi nhanh/van phong dai dién: San xuét ché
bién thuc pham (san xuat, ché bién, gia cong banh dau tir cdy c6 dau); gia
cong, ché bién nong san. Mua ban: Sita va cac san pham tir sira. Dich vu kho
bai, va luu trir hang hoa trong kho.

3. Ho va tén ngudi ding dau chi nhanh/van phong dai dién:

Nam/nir
Sinh ngay:..../.../........ dantdc:........ooeeeal. qudc
tich:...............
Chtng minh nhan dan (hodc ho chiéu) sd:
Ngay cap noi cap:

Noi dang ky ho khau thuong tro:
Cho & hién tai:

Hop tac xa cam két chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, trung
thuc cua ndi dung thong bao nay.
Kém theo thongbdo ... , NAY ....... thang....... nam........



tén)

bai Dién Theo Phap Luat Hop Tac Xa
(Nguoi ky, dong dau va ghi ro ho
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