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* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả thuộc Văn 
phòng Ủy ban nhân dân quận – huyện; Phòng Tài nguyên và Môi trường quận - 
huyện. 

* Cơ quan phối hợp (nếu có): Ủy ban nhân dân phường – xã, thị trấn nơi nhà 
đất tọa lạc. 

f. Kết quả thủ tục hành chính: Chứng nhận lên trang bổ sung của giấy 
chứng nhận hoặc văn bản xác nhận  

g. Lệ phí (nếu có): Không có. 

h. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn yêu cầu sửa chữa sai sót. (Mẫu số 06) 

i. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không có 

j. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

 * Luật Đất đai năm 2003, có hiệu lực thi hành từ ngày 01/7/2004;  

* Nghị định số 181/2004/NĐ-CP ngày 29/10/2004 của Chính phủ về thi 
hành Luật Đất đai (có hiệu lực ngày 16/11/2004). 

* Nghị định số 84/2007/NĐ-CP ngày 25/5/2007 của Chính phủ về quy định 
bổ sung về việc cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện 
quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước 
thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai; 

* Thông tư số 06/2007/TT-BTNMT ngày 15/6/2007 của Bộ Tài nguyên và 
Môi trường về hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 84/2007/NĐ-CP 
ngày 25/5/2007 của Chính phủ qui định bổ sung việc cấp giấy chứng nhận quyền 
sử dụng đất, thu hồi đất, thực hiện quyền sử dụng đất, trình tự, thủ tục bồi thường, 
hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất và giải quyết khiếu nại về đất đai. 

* Thông tư liên tịch số 05/2005/TTLT/BTP-BTNMT ngày 16 tháng 6 năm 
2005 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn việc đăng ký 
thế chấp, bảo lãnh bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất . 

* Thông tư liên tịch số 05/2007/TTLT-BTP-BXD-BTNMT-NHNN ngày 
21/5/2007 của Bộ Tư pháp, Bộ Xây dựng, Bộ Tài nguyên – Môi trường, Ngân 
hàng nhà nước hướng dẫn một số nội dung về đăng ký thế chấp nhà ở. 

* Nghị định số 83/2010/NĐ-CP ngày 23 tháng 07 năm 2010 của Chính Phủ 
về đăng ký giao dịch đảm bảo. 

* Thông tư số 69/2011/TT-BTC ngày 18 tháng 05 năm 2011 của Bộ trưởng 
Bộ Tài Chính về hướng dẫn chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng lệ phí đăng ký 
giao dịch đảm bảo, phí cung cấp thông tin về giao dịch đảm bảo và phí sử dụng 
dịch vụ khách hàng thường xuyên. 
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Mẫu số 05/SCSS 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

.............................. , ngày .......  tháng ......... năm .............  
 

ĐĐƠƠNN  YYÊÊUU  CCẦẦUU  SSỬỬAA  CCHHỮỮAA  SSAAII  SSÓÓTT 
(Ban hành kèm theo Thông tư liên tịch số 20/2011/TTLT-BTP-
BTNMT ngày 18 tháng 11 năm 2011 của Bộ Tư pháp và Bộ Tài 

nguyên và Môi trường)  

PPHHẦẦNN  GGHHII  CCỦỦAA  CCÁÁNN  BBỘỘ  ĐĐĂĂNNGG  KKÝÝ  

Thời điểm nhận hồ sơ:  
_ _ _ giờ _ _ _  phút, ngày _ _ _  / _ _ _  / _ _ _ _  

Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ: 
Quyển số_ _ _ _ _ _ _ _  Số thứ tự _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Cán bộ đăng ký 
(ký và ghi rõ họ, tên) 

Kính gửi: ..................................................................................................................  

......................................................................................................................................  

 

 

 
 

PPHHẦẦNN  KKÊÊ  KKHHAAII  CCỦỦAA  NNGGƯƯỜỜII  YYÊÊUU  CCẦẦUU  SSỬỬAA  CCHHỮỮAA  SSAAII  SSÓÓTT   

1. Người yêu cầu sửa chữa       Bên thế chấp      Bên nhận thế chấp 

sai sót:      Người được ủy 
quyền 

 

1.1. Tên đầy đủ của tổ chức, cá nhân: (viết chữ IN HOA) ...................................................  
……………………………………………………………………………………………… 
1.2. Địa chỉ liên hệ: ............................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………… 
1.3. Số điện thoại (nếu có):........ …………….. Fax (nếu có):..............................................   
    Địa chỉ email (nếu có): .......... ............................................................................................ 
1.4.      Chứng minh nhân dân                          Hộ chiếu 
     Số: ..................................................................................................................................  

Cơ quan cấp ……………………………………….. cấp ngày …… tháng ...  năm ......  
1.1.      GCN đăng ký kinh doanh                     QĐ thành lập                     GP đầu tư 
     Số: ..................................................................................................................................  

Cơ quan cấp ………………………………………. cấp ngày …… tháng ….  năm ......  
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2. Tài sản đã đăng ký thế chấp: 
2.1. Quyền sử dụng đất                   
2.1.1. Thửa đất số:.......... ………………….; Tờ bản đồ số (nếu có): .................................. ; 
   Loại đất ...................... ………………………………………………………………….. 
2.1.2. Địa chỉ thửa đất: .......................................................................................................  
………………………………………………………………………………………………. 
2.1.3. Diện tích đất thế chấp: ………...………………………………………………… m2 
    (ghi bằng chữ: ...............................................................................................................) 
2.1.4. Giấy tờ về quyền sử dụng đất: 
a) Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với 
đất:  
    Số phát hành: ……………………………, số vào sổ cấp giấy: ......................................  
    Cơ quan cấp: ……………………………………, cấp ngày ……. tháng …. năm .........  
b) Giấy tờ khác về quyền sử dụng đất: ................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
 
2.2. Tài sản gắn liền với đất 
2.2.1. Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền 
với đất:  
     Số phát hành: …………………………, số vào sổ cấp giấy: .........................................  
     Cơ quan cấp: ………………………………………, cấp ngày …… tháng ...  năm ......  
2.2.2. Số của thửa đất nơi có tài sản: ................. ; Tờ bản đồ số (nếu có): ..........................  
2.2.3. Mô tả tài sản thế chấp: ..............................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  

3. Hợp đồng thế chấp: số (nếu có) ..............................., ký kết ngày ..  tháng ...  năm .....  

4. Nội dung yêu cầu sửa chữa sai sót: 
4.1. Sai sót trong đơn yêu cầu đăng ký:............................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
4.2. Sai sót trong phần chứng nhận của cơ quan đăng ký: .............................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................   

5. Tài liệu kèm theo: .........................................................................................................  
............................................................................................................................................  
............................................................................................................................................  
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6. Phương thức nhận kết quả 
đăng ký: 

     Nhận trực tiếp 

     Nhận qua đường bưu điện (ghi rõ địa chỉ) 

…………………………………………………………
………………………………………………………… 

Các bên cam đoan những thông tin được kê khai trên đơn này là trung thực và hoàn 
toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về các thông tin đã kê khai. 

 

 
 
 

BÊN THẾ CHẤP 
(HOẶC NGƯỜI ĐƯỢC BÊN THẾ CHẤP 

ỦY QUYỀN) 
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu, nếu là tổ 

chức) 
 
 
 
 
 
 
 

BÊN NHẬN THẾ CHẤP 
(HOẶC NGƯỜI ĐƯỢC BÊN NHẬN THẾ 

CHẤP ỦY QUYỀN) 
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu, nếu là tổ chức) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PPHHẦẦNN  CCHHỨỨNNGG  NNHHẬẬNN  CCỦỦAA  CCƠƠ  QQUUAANN  ĐĐĂĂNNGG  KKÝÝ    

Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất (Phòng Tài nguyên và Môi trường): ................ 

............................................................................................................................................ 

Chứng nhận về việc đã sửa chữa sai sót theo những nội dung được kê khai tại đơn 
này. 

 

....................  ngày .....  tháng....... năm ..........  

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN ĐĂNG KÝ 

(Ghi rõ chức danh, họ tên, ký và đóng dấu) 
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* Đăng ký xóa đăng ký thế chấp bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn 
liền với đất 

a. Trình tự thực hiện: 

Bước 1. Gia đình, cá nhân có nhu cầu đăng ký sửa chữa sai sót trong nội 
dung thế chấp bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất chuẩn bị đầy đủ hồ 
sơ theo quy định của pháp luật, nộp hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận trực thuộc Văn 
phòng đăng ký quyền sử dụng đất. Thời gian làm việc buổi sáng từ 7h30 – 11h30; 
buổi chiều từ 13h00 – 17h00 (từ thứ hai đến sáng thứ bảy hằng tuần).                                                                                                                                                                                                                                                      

Bước 2. Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất kiểm tra các giấy tờ pháp lý 
trong hồ sơ, thẩm tra hồ sơ, nếu phù hợp theo quy định thì trong thời hạn không 
quá một (01) ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ thì thực hiện các công 
việc sau: Đăng ký thế chấp trên sổ bộ, cập nhật thông tin thế chấp trên giấy chứng 
nhận và cơ sở dữ liệu, chỉnh lý, cập nhật biến động vào hồ sơ địa chính, cơ sở dữ 
liệu địa chính; chuyển bộ phận tiếp nhận trực thuộc văn phòng đăng ký quyền sử 
dụng đất.  

Bước 3. Bộ phận tiếp nhận trực thuộc Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất 
gửi trả kết quả cho người dân theo lịch hẹn.Thời gian buổi sáng từ 7h30 - 11h30; 
buổi chiều từ 13h00 - 17h00 (từ thứ hai đến sáng thứ bảy hằng tuần).  

b. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

Thành phần: 

-  Đơn đề nghị xóa đăng ký giao dịch bảo đảm; 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn 
liền với đất hoặc các Giấy chứng nhận đã cấp qua các thời kỳ; 

- Văn bản đồng ý xóa đăng ký giao dịch bảo đảm của người nhận bảo đảm, 
trong trường hợp người yêu cầu xóa đăng ký là bên bảo đảm; 

-  Bản sao có chứng thực giấy tờ chứng minh tư cách pháp lý của người yêu 
cầu đăng ký; trường hợp người yêu cầu đăng ký là người được ủy quyền thì phải 
có Văn bản ủy quyền. 

Số lượng: 1 bộ  

c. Thời hạn giải quyết (theo ngày làm việc):  

Cơ quan đăng ký giao dịch bảo đảm có trách nhiệm giải quyết hồ sơ đăng 
ký, đăng ký thay đổi, đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản bảo 
đảm, sửa chữa sai sót về đăng ký giao dịch bảo đảm, xóa đăng ký giao dịch 
bảo đảm trong ngày nhận hồ sơ đăng ký hợp lệ; nếu nhận hồ sơ sau 15 giờ, thì 
hoàn thành việc đăng ký ngay trong ngày làm việc tiếp theo; trong trường hợp 
phải kéo dài thời gian giải quyết hồ sơ đăng ký thì cũng không quá 03 ngày 
làm việc. 

d. Đối tượng: cá nhân 

e. Cơ quan thực hiện: 


