13. Thi tuc ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay
ddi thong tin vé nguwoi dwoc cip Gidy chirng nhan (d6i tén hodc gidy to phap nhén,
gidy t0' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 1&' tw nhién; thay doi vé
han ché quyén sir dung dit; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay do6i vé tai sin gin
lién voi dit so voi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng nhén

(1) Trinh tu thuc hién

a) Nguoi st dung dat ndp hd so tai Van phong ding ky quyén st dung dat thudc Phong
Tai nguyén va Mdi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung uong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa néu co
nhu cau.

- Trudng hop nhan hd so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai théng bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudng hop ngudi str dung dit c6 nhu ciu chuyén muc dich sir dung dat két hop véi
dang ky bién dong vé cac ndi dung cua thu tuc ndy thi thuc hién thi tuc nay dong thoi véi
thi tuc chuyén muc dich sir dung dét.

b) Co quan tiép nhin ho so ghi day du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két
qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi ndp hd so.

Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan cdp x3 thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan din cap xa phai chuyén hd so d¢én Vian phong
dang ky quyén sir dung dat.

¢) Vin phong ding ky quyén st dung dat c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu du diéu kién
thye hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién cac cong viée sau day:

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop co thay ddi vé dién tich thira dat, tai
san gin lién véi dat hodc truong hop dd cAp Gidy ching nhan nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Truong hgp dang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich str dung, téng cao, két
c4u, cap (hang) nha hodc cong trinh xay dung ma khong phu hop véi gidy phép xay dung
hodc khong co gidy phép xdy dung d6i v6i truong hop phai xin phép thi gui phiéu lay ¥
kién ctia co quan quan 1y, cip phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung;

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i v6i truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat;

- X4c nhan thay doi vao Gidy chung nhan da cdp hodc 1ap hd so trinh co quan c6
thAim quyén cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién v6i dat d6i v6i truong hop phai cdp lai Gidy chimg nhan theo quy dinh ctua Bo
Tai nguyén va Moi trudng; thong bao cho ngudi st dung dat ky hodc ky lai hop dong thué
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dat v6i co quan tai nguyén va moi truomg dbi voi trudng hop phai thué dat;

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai.

d) Van phong ding ky quyén st dung dat trao Gidy chirmg nhan cho ngudi duoc cap
hodc giri Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i voi trudng hop ndp hd so tai cap xa.

(2) Cach thirc thuc hién

Nguoi str dung dat ndp ho so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thudc Phong
Tai nguyén va Mdi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan
dan cép tinh.

Ho gia dinh, cd nhan, cdng déng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cép xa néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh phén hé so bao gom:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/DK;

2. Ban gbc Gidy ching nhan da cap;

3. Mot trong céc gidy to lién quan dén ndi dung bién dong:

- Vin ban cong nhan cta co quan nha nudc c¢d thim quyén theo quy dinh ctia phap
luat dbi véi truong hop ca nhan hoac nguoi dai dién hg gia dinh thay ddi ho, tén;

- Ban sao s6 ho khau d6i voi truong hop thay doi nguoi dai dién 1a cha ho gia dinh;
van ban thoa thuan cta hg gia dinh dugc Uy ban nhan dan cép xd xac nhan d6i voi truong
hop thay d6i nguoi dai dién 1a thanh vién khac trong ho;

- Ban sao gidy ching minh nhan dan hoic gidy chirmg minh quan ddi va s6 ho khau
hoic gidy to khac chirmg minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay d6i thong tin vé
nhan than cta nguoi ¢ tén trén Gidy chimg nhan;

- Vin ban thoa thuin ctia cong dong dan cu duge Uy ban nhan dan cip x3 xac nhan
d6i voi trudng hop cong dong dan cu ddi tén;

- Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xd vé tinh trang sat 1o ty nhién dbi voi
truong hop giam dién tich thira dat, tai san gin lién véi dat do sat 16 ty nhién;

- Chimg tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh d6i véi truong hop Gidy chirng nhan da cap
c6 ghi ng hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hop nguoi st dung dat duoc mién
giam hodc khong phai nop do thay doi quy dinh cia phap luat;

- Quyét dinh ctia co quan nha nudc co thim quyén vé viéc thay d6i han ché vé quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat ghi trén Gidy chung nhan dbi véi
truomg hop c6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung
dat; trudng hop co thay d6i han ché theo van ban chuyén quyén st dung dat thi phai c6
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van ban chap thuan thay do1 han ché cua nguoi c6 quyén lgi lién quan, duge Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan;

- Ban sao mot trong cac gidy to vé quyén so hitu tai san gan lién véi dat thé hién noi
dung thay d6i d6i voi truomg hop thay do6i thong tin vé tai san gin lién v4i dat da ghi trén
Gidy chimng nhan.

- 86 lwong ho so: 1 bd
(4) Thoi han gidi quyét

Do Uy ban nhan dan cdp tinh quy dinh nhung khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

Péi voi cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hdi kho khan thi thoi gian thye hién dugce tdng thém 15 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dét, chi so hitu tai san
gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 két qua giai quyét.

(5) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc
s& hitu nha ¢ gan li€n vo1 quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén st dung dét cap
huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu
c0): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cip
huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp x4, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac.

(7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chting nhan.

(8) Lé phi (néu cé)

Lé phi dja chinh (Mtrc thu do Hoi ddng nhan dan cép tinh quyét dinh).

(9) Tén mau don, mau to khai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sé 09/PK;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT—BTNMT va céqg khai
trén Trang thong tin dién tir cua B) Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

(10) Yéu cau, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
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(11) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu; ¢6 hiéu luc tir ngay
01/7/2014.

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong; co hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong; co hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctua B¢ Tai chinh; c6 hi¢u lyc tu
ngay 17/02/2014.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/DK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
ba kiém trandi dung don day du, 3 rang,
théng nhét v6i gidy t& xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

PAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vao S;;ez“ha“/h(’ f"j‘f’f_’:‘jj_?“ye“

Ngudi nhén hé so
(Ky va ghi ro ho, tén)

Kinh @U: oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don treée khi ké khai; khong tdy xod, sira chia trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1 TN (VIG CHIE i1 HOQ): .ottt e e s st e e s e s eseseeeeseaes
1.2. bia ChE s,
2. Gifiy’chl'mg nhin da cap )
2.1.S6 vao s6 cap GCN:........oeeieien. ; 2.2. S0 phathanh GCN:...........oooiiiiine, ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOT dung BIéN @ONE VE: ...t
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
4. Ly do bién dong

6. Giz‘ty’tfr lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Giay chung nhén da cap;
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 13 dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.
., ngay ...... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

, 1I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi voi ho gia dinh, ca nhan dé nghi duoc tiep tuc sir dung dat nongnghiép khi hét han su dung)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dja chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

I1I- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT PAI

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han svr dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cip, truong hop co thay ddi tén thi ghi ca théng tin
trude va sau khi thay doi va nop gidy to ching minh sy thay doi.

Chii y: Mau don nay sir dung trong cdc trieong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nam sang
thué dat trd tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué ddt hodc tir thué dat sang
giao dat c¢é thu tién sir dung dat; , tir hinh thire thué dat tra tien mét ldn sang hinh thirc thué ddt tra tzén hang nam,
gia han su dung ddt; doi tén nguot su dung ddt, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé giay to phap
nhan, glay {0 nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tie nhién; thay doi han ché quyen thay
d6i vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy
chitng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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