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II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG - XÃ, THỊ TRẤN 

1. Thủ tục xét duyệt hỗ trợ lãi vay khuyến khích chuyển dịch cơ cấu nông 

nghiệp ñô thị: 

- Trình tự thực hiện: 

* Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ ñầy ñủ theo quy ñịnh của pháp luật.        

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại bộ phận tiếp nhận hồ sơ thuộc Ủy ban nhân dân 

phường-xã, thị trấn xác nhận ñịa ñiểm ñầu tư, từ thứ hai ñến thứ sáu (buổi sáng từ 7 

giờ 30 ñến 11 giờ 30, buổi chiều từ 13 giờ 00 ñến 17 giờ 00). 

* Bước 3: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường-xã, thị 

trấn tiếp nhận và kiểm tra tính ñầy ñủ của hồ sơ theo quy ñịnh.    

+ Trường hợp hồ sơ ñã ñầy ñủ thì viết giấy biên nhận giao cho chủ phương án. 

+ Trường hợp hồ sơ chưa ñầy ñủ hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn một lần ñể 

người nộp hoàn thiện hồ sơ. 

Thời gian trả hồ sơ: Buổi sáng từ 07 giờ 30 ñến 11 giờ 30; buổi chiều từ 13 giờ 

ñến 17 giờ 00 mỗi ngày từ thứ hai ñến thứ sáu hàng tuần. 

- Cách thức thực hiện: Nộp trực tiếp tại Ủy ban nhân dân phường-xã, thị trấn. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 

1. Bản photo (kèm bản chính ñể ñối chiếu) phương án hoặc giấy ñề nghị kèm 

phương án sản xuất có xác nhận ñồng ý cho vay vốn của tổ chức cho vay. 

2. ðơn ñăng ký hỗ trợ lãi vay theo mẫu (Phụ lục 2, Quyết ñịnh số 13/2013/Qð-

UBND ngày 20 tháng 3 năm 2013 của Ủy ban nhân dân thành phố). 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

- Thời hạn giải quyết: 

1. ðối với phương án do Ủy ban nhân dân quận - huyện phê duyệt: 11 ngày làm 

việc, riêng huyện Cần Giờ là 13 ngày. 

+ Tại phường - xã, thị trấn: 03 ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ (riêng huyện Cần Giờ 

là 05 ngày). 

+ Tại Hội ñồng cấp quận - huyện: 05 ngày, kể từ ngày nhận hồ sơ từ cấp phường 

- xã, thị trấn. 
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+ Tại Ủy ban nhân dân quận - huyện: 03 ngày, kể từ khi nhận hồ sơ ñề nghị của 

Hội ñồng thẩm ñịnh, Ủy ban nhân dân quận - huyện phải xem xét phê duyệt. 

2. ðối với phương án do Ủy ban nhân dân thành phố phê duyệt: 26 ngày làm 

việc. 

+ Tại cấp phường - xã, thị trấn: 03 ngày làm việc sau khi nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 

+ Tại Phòng Kinh tế quận - huyện: Trong 03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ 

sơ từ Ủy ban nhân dân phường - xã, thị trấn phải kiểm tra ñịa ñiểm ñầu tư, ñối tượng 

sản xuất của phương án có phù hợp với quy hoạch của quận - huyện ñể tham mưu ñề 

xuất Ủy ban nhân dân quận - huyện trình Hội ñồng thẩm ñịnh thành phố xem xét 

thẩm ñịnh.  

+ Tại Ủy ban nhân dân quận - huyện: Trong thời gian 03 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận ñủ hồ sơ từ Phòng Kinh tế, Ủy ban nhân dân quận - huyện phải xem xét 

trình Hội ñồng thẩm ñịnh thành phố. 

+ Tại Hội ñồng thẩm ñịnh cấp thành phố: Trong 10 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận ñầy ñủ hồ sơ từ Ủy ban nhân dân quận - huyện, Hội ñồng thẩm ñịnh thành phố 

phải tổ chức thẩm ñịnh, tham mưu trình Ủy ban nhân dân thành phố xem xét phê 

duyệt. 

+ Tại Ủy ban nhân dân thành phố: trong thời gian 07 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận ñủ hồ sơ ñề nghị xem xét của Hội ñồng thẩm ñịnh thành phố, Ủy ban nhân dân 

thành phố phải xem xét phê duyệt. 

- ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân phường - xã, thị 

trấn 

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết ñịnh (phê duyệt phương án 

ñược hỗ trợ lãi vay). 

- Lệ phí: Không có. 

- Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñăng ký hỗ trợ lãi vay (Phụ lục 2, Quyết ñịnh 

số 13/2013/Qð-UBND ngày 20 tháng 3 năm 2013 của Ủy ban nhân dân thành phố). 

- Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Phương án có xác nhận 

ñồng ý cho vay vốn của tổ chức cho vay. 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
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+ Quyết ñịnh số 13/2013/Qð-UBND ngày 20 tháng 3 năm 2013 của Ủy ban 

nhân dân thành phố về ban hành quy ñịnh khuyến khích chuyển dịch cơ cấu nông 

nghiệp ñô thị giai ñoạn 2013 - 2015. 
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Mẫu ñơn 

MẪU ðƠN ðĂNG KÝ HỖ TRỢ LÃI VAY 

 (Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 13/2013/Qð-UBND ngày 20 tháng 3 năm 2013  

của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

…......, ngày … tháng … năm 201… 
 

ðƠN ðĂNG KÝ HỖ TRỢ LÃI VAY 
(ðầu tư nuôi/trồng,. ………………………………………………………..…….) 
     Kính gửi:  

                      - Ủy ban nhân dân quận/huyện:…………………………………….. 
                      - Ủy ban nhân dân xã/phường/thị trấn:…….………………………. 

   
Họ tên (cá nhân hoặc ñại diện tổ chức): ……………………………...sinh năm……… 
Tên tổ chức: ……………………………………………………………………………. 
Nghề nghiệp/Chức vụ: ………………………………………………………………… 
ðịa chỉ thường trú:……………………………………………………………………… 
ðịa chỉ ñầu tư: …………………………………………………………………………. 
Số CMND số:……………..do: CA .……..cấp 
ðối tượng: � Hộ nghèo      � Tổ hợp tác   � Hợp tác xã 

     � Doanh nghiệp (công ty)  � Khác (ghi rõ): ……………… 
 Sau khi xem xét Quyết ñịnh số …….../Qð-UBND ngày ….tháng ….năm 201.. của 

Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về ban hành quy ñịnh khuyến khích chuyển dịch 
cơ cấu nông nghiệp ñô thị trên ñịa bàn thành phố. 

Nay tôi làm ñơn này (kèm phương án sản xuất ñã ñược tổ chức cho vay ñồng ý cho 
vay vốn) kính trình Ủy ban nhân dân các cấp xem xét giải quyết cho tôi ñược hỗ trợ lãi vay 
khi vay vốn ñể ñầu tư chuyển dịch cơ cấu nông nghiệp trên ñịa bàn thành phố Hồ Chí Minh. 

 Tôi cam kết sử dụng số tiền vay ñúng mục ñích, hoàn trả vốn và lãi vay ñúng thời 
hạn quy ñịnh. Tôi hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu làm sai quy ñịnh. 

                        
    Người vay vốn 

      (Ký tên, ghi rõ họ tên) 
 
 

Xác nhận ñịa ñiểm ñầu tư trên ñịa bàn 
                      Xã phường 

 
 

 


